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REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2020, DE 26 DE AGOSTO DE 2020

A Reitora Pro Tempore do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre - IFAC, no uso
de suas atribuicGes legais, que Ihe confere o artigo 12 da Lei n2 11.892, de 29/12/2008, nomeada
pela Portaria MEC n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n? 72, secdo 2, pagina 19, de
15/04/2020.

Considerando que, por meio do Decreto n? 06, de 20 de marco de 2020, foi reconhecido, para
os fins do art. 65 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, a ocorréncia do estado de
calamidade publica, nos termos da solicitacdo do Presidente da Republica encaminhada mediante
Mensagem n? 93, de 18 de marco de 2020, em decorréncia da pandemia da Covid-19 declarada
pela Organizacdao Mundial da Saude.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do Anexo Unico, o Regulamento para Cess3o de Uso, na modalidade de
empréstimo, de equipamentos tecnoldgicos aos servidores e colaboradores do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre para o acompanhamento das atividades administrativas, de
ensino, pesquisa e extensdao com uso de Tecnologias da Informacdo e Comunicacao.

Art. 22 Esta instrucdo normativa entra em vigor uma semana apds a data de sua publicacdo;
conforme ao Art. 42, do Decreto n2 10.139/20109.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

REGULAMENTO PARA CESSAO DE USO, NA MODALIDADE DE EMPRESTIMO, DE
EQUIPAMENTOSTECNOLOGICOS AOS SERVIDORES E COLABORADORES PARA O ATENDIMENTO DE
DEMANDAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS COM O USO DE TECNOLOGIAS DA INFORMACAO
E COMUNICAGAO (TICs).

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS
Art. 12 O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — IFAC regulamenta as
diretrizes e os fluxos para a operagdo e a gestao da cessdo de uso, na modalidade de empréstimo
de equipamentos tecnoldgicos aos servidores e colaboradores que tenham cadastro no Sistema
Integrado de Administracdo de Pessoal - SIAPE, visando auxiliar no desenvolvimento das demandas
e atividades laborais por teletrabalho no IFAC enquanto durar o estado de calamidade publica
decorrente da Pandemia do COVID-19, reconhecido pelo Decreto Legislativo n? 6, de 2020.

CAPITULO Il

DO OBIJETO
Art. 22 Poderdo ser disponibilizados aos servidores e colaboradores, em regime de cessao de uso,
na modalidade empréstimo gratuito, notebook, computador de mesa, scanners ou equipamentos
similares, sem qualquer transferéncia de propriedade e ficando sua utilizacdo limitada as das
atividades laborais por teletrabalho.
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CAPITULO 1lI
DOS BENEFICIADOS
Art. 32 Serdo beneficiados com o empréstimo, aos servidores e colaboradoresque tenham cadastro
no Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal— SIAPE, mediante solicitacdao via sistema
SIPAC (Anexo |) sendo obrigatério o preenchimento e assinaturas dosenvolvidos pela entrega e
recebimento do(s) equipamento(s) do Termo de Responsabilidade e Empréstimo (Anexo Il).

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DOS EQUIPAMENTOS TECNOLOGICOS
Art. 42 O empréstimo dos equipamentos sera concedido por meio de solicitacdo do servidor ou
colaborador ao setor ao qual o equipamento esta vinculado, onde apds sera registrado os fluxos via
sistema SIPAC enquanto durar as atividades de teletrabalho vinculado ao mesmo.
Art. 52 Caso o quantitativo de beneficiados for maior que a quantidade dos equipamentos passiveis
de empréstimos nas unidades administrativas (Reitoria e Campi), as COGEPs devera elaborar e
publicar critérios de empréstimos dos mesmos.
Art. 62 Serd permitido o empréstimo de apenas uma unidade de Desktop, Mac, Workstation ou
notebook por servidor ou colaboradornao acumulativos; podendo o servidor ou colaborador casar
empréstimos de itens auxiliares de diferentes categorias como por exemplo scanners, dentre outros
recursos.
Art. 72 N3o serd emprestado pecas avulsas (Mouse, Teclado, etc.), somente o conjunto completo
da tecnologia. Portanto, bens passiveis de procedimentos patrimonidveis.
Art. 82 O cancelamento da cessdo de uso do equipamento ocorrera quando o servidor ou
colaborador:
| - Afastar-se da Instituicdo com ou sem aviso prévio;
Il - Afasta-se por motivo de doenca, gravidez ou qualquer outra espécie de laudo médico;
[l - Solicitar desisténcia do(s) auxilio(s) por vontade expressa formalmente;
IV- Omitir ou fraudar informacdes em qualquer fase do processo;
V - Em caso de constatacdo, de oficio ou mediante denuncia, do uso do equipamento para fins
diversos dos previstos no regulamento.
Paragrafo Unico. O cancelamento por omissdo ou fraude pode ser realizado a qualquer momento
no decorrer do ano mediante avaliacao da chefia imediata.

CAPITULO V

DO EMPRESTIMO
Art. 92 O empréstimo do equipamento configura que o servidor ou colaborador, declara ter ciéncia
das normativas especificas que regem este Regulamento bem como o compromisso de seguir as
orientagOes de sua adequada utilizacdo recomendadas pela Instituicao.
Art. 102 Para a retirada do equipamento sera necessaria solicitagdo via sistema SIPAC, permitindo
gue o servidor responsavel pelo setor, chefe de setor, emita o termo de acautelamento de bens
permanentes. O sistemaemitird o Termo de Acautelamento e junto com Termo de Responsabilidade e
Empréstimo (Anexo ), deverd ser anexado ao processo pelo responsavel pela carga do equipamento
e com as devidas assinaturas dos envolvidos, incluindo a do servidor ou colaborador que estara
requisitando o bem ao qual devera autenticar digitalmente o arquivo Termo de Acautelamento.
Art. 112 O empréstimo do equipamento é pessoal e intransferivel. O servidor ou colaborador terd
responsabilidade direta pela guarda e conservacao do bem emprestado em seu nome.
Art. 122 No ato do empréstimo, é de responsabilidade do servidor ou colaborador a conferéncia
da integridade do equipamento e dos itens que o acompanham, devendo também testar seu
funcionamento e concordando com pleno funcionamento do equipamento.
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Art. 132 Cada setor administrativo detentor de posse do equipamento definird onde o equipamento
serd retirado por agendamento.

Art. 142 O servidor ou colaborador é responsdvel pela guarda, transporte e uso do(s) equipamento(s)
e seus periféricos desde o0 momento de seu empréstimo até a aprovacao da vistoria no ato da
devolucao.

CAPITULO VI

DA DEVOLUCAO
Art. 152 O equipamento deve ser devolvido em até 5 dias Uteis a contar do término das atividades
laborais por teletrabalho, de acordo com o registro de solicitagdo realizado pela chefia imediata, ou
a qualquer tempo conforme o artigo 79.
Art. 162 A unidade detentora da carga do bem indicard os horarios para devolugdo do(s)
equipamento(s).
§ 12 A devolucdo devera ser realizada pelo préoprio servidor e colaborador.
§ 292 O servidor ou colaborador que estiver doente, incapacitado ou ndo puder se deslocar para
realizar a entrega do(s) equipamento(s), a devolu¢do poderd ocorrer apds o retorno formal do
servidor ou colaborador as atividades, devidamente obrigatdrio as justificativas.
§ 32 No ato da devolucdo, devera ser realizada uma vistoria do(s) equipamento(s) na presenca do
servidorou colaborador. O servidor ou colaborador que ndo aguardar avistoria sera responsabilizado
por qualquer dano identificado.
§ 42 No ato da devolucdo, apds a conferéncia do equipamento deverd ser emitido no respectivo
processo SEl o Termo de devolucdo (Anexo V), ao qual devera ser assinado pelos envolvidos.
Art. 172 A n3o devolugcdo do equipamento implica na apuracao de responsabilidade por meio de
processo administrativo, quando couber.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR OU COLABORADOR

Art.182Qualquerdanoouavariaidentificadano(s) equipamento(s) durante o periodode empréstimo
sera de responsabilidade do servidor ou colaborador e devera ser informado imediatamente a
chefia imediata; onde a chefia devera realizar abertura de processo para averiguacao dos fatos.
Art. 192 O servidor ou colaborador deverd devolver o(s) equipamento(s) mesmo quando
danificado(s), independentemente do tipo do dano, para avalia¢do e apuracdo de responsabilidade.
Art. 202 Apos a vistoria realizada no ato da entrega, o equipamento(s) sera encaminhado(s) ao setor
técnico da unidade administrativa do IFAC para uma avaliacdo mais criteriosa. Em se detectando
avarias que comprometam o funcionamento do(s) equipamento(s), o servidor ou colaborador sera
contatado para eventual apuracdo de responsabilidade.
Art. 212 Em relacdo ao(s) equipamento(s) recebido(s) em forma de empréstimo, é vedado ao
servidor e colaborador:
I - Violar o lacre de seguranca;
II- Alterar configura¢des ou formatar;

111 - Realizar manutenc¢des por conta proépria;

v - Instalar ou desinstalar qualquer programa, sem autorizacdo expressa do IFAC;
V - Emprestd-lo a outras pessoas;

VI - O uso nado relacionados as suas atribuicdes laborais.

Paragrafo Unico. E expressamente proibida a utilizacdo dos equipamentos para acessar informacdes
na internet com conteddo de cunho racista, pornografico, violento ou xenéfobo, bem como seu
uso para gravacao ou download ilegal de software ou outros materiais protegidos por leis de
propriedade intelectual e industrial.
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Art. 222 Os arquivos gerados durante o trabalho remoto devem ser salvos em pastas ou drives de
armazenamento Institucionais.

Paragrafo Unico. Quando da devolugdo do equipamento, serdo removidos quaisquer arquivos do
servidor ou colaborador, eximindo-se a unidade administrativa do IFAC da responsabilidade pela
perda desses arquivos.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICﬁES FINAIS
Art. 232 Em caso de dano ao(s) equipamento(s), assim como perda, furto ou roubo, a apuracao
de responsabilidade e a aplicacdo de sanc¢des serdo realizadas através de processo administrativo
disciplinar conforme a Lei n2 8.112/90 (Regime Disciplinar) e a IN/CGU n2 14/2018 (Atividade
Correcional), garantida a ampla defesa.
Paragrafo Unico. Em caso de perda, furto ou roubo, o servidor ou colaborador deve providenciar
o boletim de ocorréncia e apresentar a Instituicdo, na oportunidade da ocorréncia, sendo
terminantemente proibido a procrastinacdo da formalidade do ato junto a policia e ao Instituto.
Art. 242 O servidor ou colaborador pode, a qualquer momento, ser convocado a devolver o
equipamento objeto do empréstimo, quando constatada irregularidade ou inveracidade das
informagdes prestadas, nao o isentando das sangdes cabiveis.
Art. 252 Cabera ao IFAC a manutencdo e a reposicao dos equipamentos.
Paragrafo Unico. O servidor ou colaborador que solicitar manutencdao no equipamento, caso
necessario, devera ser solicitado exclusivamente mediante abertura de chamado técnico através
do enderego chamados.ifac.edu.br.
Art. 262 A gestdao dos empréstimos dos equipamentos emprestados aos requisitantes devera ser
realizada pelo setor ao qual o mesmo estd lotado, assim como o equipamento a ser emprestado
estd sobre responsabilidade.
§ 12 O registro e assinaturas das documentacdes relativas ao processo de retirada e de devolucao
dos equipamentos devera ser de responsabilidade do servidor que estd entregando ou colaborador
que estara recebendo o(s) equipamento(s). Além de anexar no processo 23244.000059/2020-92
para conhecimento e ciéncia do setor de patrimonio do IFAC.
Art. 272 Os casos omissos serdao dirimidos pela Unidade Administrativa no ambito de suas
competéncias.
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Anexo | - Passo A Passo — Acautelamento de Bens Permanentes no SIPAC.
O sistema SIPAC no mddulo: portal admin, permite que o servidor responsavel pelo setor, chefe de
setor, emita o termo de acautelamento de bens permanentes.

Para auxiliar na compreensao dos procedimentos a serem feitos, seguem demonstracao das etapas:

- Clica no portal

admin:
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2 - Informe o0 nome do servidor que estara recebendo o bem acautelado.

IFAL - SIPALC Skstema Integrado de Patrimbnic, Administracko & Contratos it - - 1 CAE DE SIETEMA - W m
HARIA MARLETE GE S00EA PORIRE Cepareasty ) DOBO am ﬁ:n.w ar = Partal Rdeede. ? 1T pp—
'ﬁiﬂ D kL Epary (320300 4. 0 2.05) O Abda

PoaTAL ADMINISTRATIVG > ABERTURA Of TERMO BE ACAUTELAMENTO

Abravis destas opclho, & possivel regsirar & sbertura de um Termo de Acautefaments pars defermeado Senvedor da insbiusho. Ela deve ser ubdzada pars bens de uso
peiisd], que BEempaahims & Serader MEesme que hejs sRerscis na sus leepglis.

m Edta cperacds poddw matenal pars ajads 89 uiaing;
= Cligiie Sl pars soesssr oa) Mamusl

Dapos GErals 00 TERMO 0F ACAUTELAMENTD

Detentor: gz i 1
LAULT WILLLA Dok, S0 JUPIOR, (2661 T4 « Tikoric o Adrminminve)

rria Snbbmics de Gevtic de Teorolbpie de §-for

2 - Informe a unidade de acautelamento, isto é, o préprio setor que esta liberando o material;
informe a localidade onde o bem se encontra, conforme exemplo, porém nao é campo
obrigatdrio. E, por ultimo informe a data da devolugao do material.
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m Exta opersibo possin mabenal para apeds 30 Usalng!
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dgde: . AL B8 PROADCORAL

Cancelar || Conbiruar > >
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2 - Marque a opg¢ao numero de tombamento, e digite o nimero do patriménio, em seguida
clica em buscar.

T e e

P T e St

P o . [+ ]
2 - ApOs a busca, clica no sinal de

CossueTa s Bens oo TeRMo DF ACAUTELAMERTD

Detentor: LWIT WILLIAM 08 SILVA RINTOR
Lotagho: PRO-REITORLA DE ADMIKISTRACAD - FROAD
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Inldade de Acautel boi: CODEDERNACAD DE ALMONARIFADD E PATRIHONLD
Localidades: SALY D PROAD'COPAL (110201040205.01)
Data de Abertwra: 04/08/2020
Drats F para Fech 05/DAs2020

Buscam BEws
N*. de Tombaments: 54132
| Dwnominscho:
Unidade;
O  Localsfade:

Grups &b Matenal:

Bpcar
31 Inseriv Bem a0 T de Acaulelk
Bews EMcoMTRADOS
Tembamesto Chen e i ag d Uniidade Localidade Harca SHatus
COOO006E1353 DESCANSD PARA 0F FES - APOIO ERGONOMICH Coeal . HULTIVISAD EFETIVADD m
Fag. 1%
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2 - Clica em continuar.

Buscar Brus
N*, de Tombamerto: [FIEF
Denomnagio:
Umidade:
Local-dade:
Grupd de Materal:

Boapar

wd1 Inserie Bem ao Termo de Acaubelamento

Bims EMcONTRADOS
Tamk s B anag Unidade Lecal Harca Status

ODoENFGA LT DESCAMNSO PARA OS5 FES - AFDID ERGONOHICD COPAL - MuLTIVISED EFETIVADD o
Pag 1w

1 Benle) Encanirada(s)

%) : Remmover Bem do Termo de Acautelamento

Brms Insimioos mo TERMO O ACAUTELAMENTD
Tombameenin  Denomensgin Dada de Eniregs Curts Prewinsa pars Devolugio
DODO0EA1ED DESCANSD PARA OF PES - AP ERGONOMICD paroazozo 5] oscoa/2020 9] wp

L Lanediar

2 - Clica em confirmar

POETAL ADMINISTRATIVG > ABIRTURA Of TERMO OF ACAUTILAMENTO

Confry os dedos abaog informados pars o registrg do Terme de Acautelaments e selecione 8 opglio "Confirmaer”,

TEEHO OF ACAWTELAMERNTD

Servidor: LULZ WILLIAM DA SELVA JUNIOR
N*. SLAPE: I165174
Lotaghe! FRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD - FROAD
Carge: ASSISTENTE EH ADMINISTRACAD
Unidade de Ac I to; COORDEMACAD DE ALMOMARIFADD E PATRIMONIO
Localidade; SALA DA PROADSCOPAL (V10Q0I040205.00)
Data o Hora de Abertura: 04082020 15:08
Data Prevista para Fechansenbe: 05082020

Bins AcauTiLacos

Tomb P inagho Data Provista para Devolugho Waler do Bem (R§)
D000064.832 DESCANSD PARA OS PES - ARDID ERGORNOHIOD 05/08/2020 45,55

Docemenic

Heain Feseal: 623-1 Grups de Material Umidads Localidade Harca

Eenigsdo: 2371 2/2008 HOBILIARIO BM GERAL COPaL - MuLTIVISED

Abestor FROLII019

Expecificagio; Descanso pars os pée. Base de polpropdens, com Eexfurs snbiderrapante & superficie masssgeadors, Exfrutera tubuler de sgo. Deve slender as
enginaes 48 MRIT. & base plistica deverd ser na cor prets. Deve possus sjuste de inclinegho, conferme & posturs do usudrs inchnaglo mbwemss de
aproximpdamecte 30 [brnke) grase. A8 dimensdes gerais ds estngfurs deverls edtar entre: 400 & 480 avm de leegure da Base, 430 & SO0 men de largurs da
estrubers, 300 & 330 mm de compriments da base, 320 & 410 mm de compremente da esbrefurs, 120 8 150 mm de albers ds bese, 150 a 200 mm de altera da
P

Waler total: RE 45,85

=< Vollar || Cancellar
f Administrative

2 - O sistema emitira o termo de acautelamento; basta imprimir e recolher assinaturas de
ambos, do responsavel pela carga e do servidor que estara recebendo o bem. E, anexar no
processo SEI23244.000059/2020-92. Se o mesmo nao estiver disponivel na unidade, basta
solicitar movimenta¢ao do mesmo junto a COPAL.
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Anexo Il - Termo de Responsabilidade e Empréstimo

Declaro estar ciente e de acordo com o presente termo, referente ao empréstimo deequipamentos
da Tecnologia da Informacgao - Tl, conforme Instrugdao Normativa - REITORIA/IFAC, de

, hecessdrios a realizacdo das minhas atividades laborais de forma remota, enquanto
durar teletrabalho no IFAC.

Dados do Servidor/Colaborador

Nome completo

N°.SIAPE

CPF

E-mail

Telefone

Unidade Administrativa

Setor

Do Objeto
O presente Termo tem como objeto a transferéncia para o servidor ou colaborador acima
identificado dos direitos de uso e gozo dos equipamentos descritos a seguir:

Descri¢do do Equipamento com periféricos N2 de Patrimonio N2 de Série

Do Uso

Os equipamentos serdo utilizados pelo servidor ou colaborador exclusivamente para realizacdo de
suas atividades laborais, sendo vedado seu uso para outros fins.

Das Obrigacdes do Servidor e Colaborador

O Servidor ou colaborador estarad obrigado a zelar pelos equipamentos e utiliza-los de forma
adequada, devendo comunicar imediatamente a sua unidade administrativa os eventuais defeitos
ou sinistros, para que este possa providenciar, caso possivel e desde que ndo tenham sido causados
por mau uso do equipamento, sua reparagdo ou substituicao.

Da Devolugao

O servidor ou colaborador devera devolver a sua unidade administrativa do IFAC os equipamentos
guando do retorno das atividades presenciais regulares no IFAC, ou quando os equipamentos forem
por esta solicitados, nas mesmas condi¢cdes em que estavam quando os recebeu, em perfeitas
condicdes de uso, respondendo pelos danos ou prejuizos causados.

A devolucdo deverd ocorrer dentro do prazo de 5 dias Uteis e conforme estabelecido nos arts. 13 e

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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14 da Portaria Normativa REITORIA/IFAC, de de 2020.

O servidor ou colaborador que ndo proceder a devolucao dos equipamentos conforme este Termo
estard sujeito a apuracdo de responsabilidade por meio de processo administrativo disciplinar,
guando couber.

Da Rescisao
E assegurada ao IFAC e ao servidor ou colaborador a rescisdo do presente Termo a qualquer

momento, devendo, quando da rescisdo pelo IFAC, comunicar ao servidor ou colaborador com
antecedéncia minima 5 dias Uteis.

O descumprimento do disposto neste Termo e na Portaria Normativa de
de 2020, também ensejara a rescisdo deste instrumento.

Por estar de acordo e ciente, firmo o presente.

Local e data: , / /
Obs.: Servidor responsavel pela entrega e servidor ou colaborador requisitante é a obrigatdrio a
assinatura neste documento:

Anexo lll - Passo A Passo - Devolugao De Bens Permanentes Acautelados

Para auxiliar na compreensao dos procedimentos a serem feitos, seguem demonstracao das
etapas:

1 - Apdbs o bem acautelado, o termo é emitido conforme modelo, a seguir:

Termo de Acautelamento

Servidor: LUIZ WILLIAM DA SILVA JUNIOR

N°. SIAPE: 2266174

Lotacdo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROAD

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Unidade de Acautelamento: COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
Data e Hora de Abertura: 10/08/2020 16:29

Data Prevista para Fechamento: 11/08/2020

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Parte superior do formulario

Termo de Acautelamento N°. 129/2020

Bens Acautelados

L Data Prevista para
Tombamento Denominacgao P

Devolucso Valor do Bem (RS)

0000008478 CADEIRA GIRATORIA ESPALDAR MEDIO PARA

CALL CENTER 11/08/2020 475,00
Grupo de Material Marca
MOBILIARIO EM GERAL FLEXFORM
Unidade Localidade
COPAL

Especificagdo: CADEIRA GIRATORIA ESPALDAR MEDIO PARA CALL CENTER

Nota Fiscal Legado: 61554

Valor total: RS 475,00

Detentor Setor de Patrimonio

2 — Na devolugao do bem permanente acautelado, os passos no sistema sao o seguinte:

IFAC - SIPAC

Contraton BRI - MUOWLE DF SISTEMS <o w [IEE 2
HARLL MARLETE D0 SO0 MOURA Begumastss 7ODS il ikl ol o Pt o | T Bortal A, Al

iy e B AL ¥ [LE.S385.84.8.85) G At
Beguighes G Buises (L) Comunanbs o Comerns D0 o Pro 1 o, L pideel [l Proavesie T Teldlors o Dumved
l T T ll bk s e TmG G AL T
Cramads Farmcns Aocens Mabariss o um Tamms
MBo hi noticias cadastradas. Conuslar Chamados Patrimonsasn I Cvclogiba do Materas Acsuteisdon I
Censuliar Band Aerswidi AN erar Termad de Adsutelamanls
Cewepaltnr Bang Recshedeg Emcady de Nade {osle
COnES BT G0 BF o Bam
Conpsltar Tarms S Acautelumants Consaltr Tarms da Aowsinisments
etias i o Termot de Acstelamesto em Atras (13)
a5 Lo ™ ™ | trantios da Undade L el )
z Ly BARR S0 [ P RLrerieneg! - j-:u
Hzempetanba G4 Bang P S
2 gpevesds sbpan zer—te porsater ga moalera ool s sl deesm raclc presereles ra baae de dadon | x
o Sleeitot 8 GOUEE B Almin sl ada $408 DRTET SRS SRR G B EF it A B T hm"
s Sglecszra o cpplic Em Compra pars comsoiler mstensa em proceisd S Sompe R
o S#acord 8 ook Tas Regiatng de Precos (Pragla) p40 Conuler mEtanbg 8 regeltrot 8 prEgst o gamtas. [ ——
u Selecssrg 4 ool B Conbrate pars orsullsr Do=g PRESERTES £ CoITElEd vl SR BOR
ortingiap Ty Ay
CamiuiTa B MaFEmisis _?3“ :‘:‘:Eﬁ:ﬂm‘“
e Lomnghe A LR Tt
B tm simcaardadzs (] Bm Comprs (7] Bm Bagatrs de Fregos (Freghs) (] Bm Contrato (LLAEE Sl et
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2.1 - Informa o nimero da cautela, depois clica em consultar.

IFAC - SIPAC Gisterma Integrado de Patrimdnlo, Administraclo ¢ Contratos e ML AR --- MLICAR DE SISTEMA --- W
HARTA MARLETE GE SOUER MHOURLA Orparesniss TOB0 G Midutes ohi T Postal (x| =S Portal Adein. % Altawze seshs
ﬂmumluﬂm [31.00.00.0450,63) i s

Poaril ADHINISTRATIVO > Divoivie BIATERLALS OO TEAMD 0F ACAUTTLAMERTO

Abrgvids dests cpclo, & poastnl devolver matenas de uss pesscal sob cavtels de um Servador,

m E3ta operacdo posss matensd pars ajuds #o wBudng:

s Cligue sgqisl para scessss ola) Hanual

COREULTA f ACAUTILAHENTOS

Mumers dp Teuvlels;

MHome do Deferdor;
Mnidpde do Detentor:

I Locaidnde:
Perigdn de Aberiurs: ifouze  [He v 9
Ferisdn Prevists pars Fechaments; pLfoLToTe  [Ha Juazacae 9

2.2 - O sistema vai listar com opg¢ao de visualizar termo, clicando na LUPA ou a opg¢ao
Selecionar Termo clicando na SETA VERDE.

PoRTAL ACHINISTRATIVG > DEvoLvER MaTiEiags oo TERMO 0f ACAUTELAMENTD

Através dests opiBo, § possinel dewelver maerais &0 uso pesscal sob cactels de um Servidior.

m Ests operaclo possw matensl pars aguds #o usuding;

* Cligue agui paa acessar o(a) Manaal

m= Mumers de Cautelas 19 & | 2020
Maome do Detentor:
Unsdpde So Detentor:

Lealadinde:
Pericdo de Aberturs: 03/00/2000 8] » [3razzoze  [H
Pericde Frevisio pars Fechamerta: oolfor0 L8 e Puavaose 9

Cordullar Cancelar

s Wisualizar Torms de A 1 ah: Selecicnar Terme de Ac
TERMOS BDEF ACAUTELAMEN TS M OCnWTRA DS
Termo  Servidod GewIE Diata Previnna gara Fehamennn Fechamenno Termo Assgo Termag WovD
12RI00| LULE WILLLAM D, S0 SRR = LLE- -] . u

Foral Admisistrative
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2.3 - Ao selecionar termo clicando na seta verde, o sistema solicitara que informe a data da
devolugdo, feito isso, basta clicar em registrar devolugao.

IFAC - SIPAC SEmbema Iniegrads de Peirimdnss, Admahistresc s o Cantratogs Rl R R R R -:: MDAR OE SISTEHA, oo 'll"
PLARTA MARLETE 4 SOUEA MOURA Oamestar 7020 G Médulon o Cx Poatal s | =@ Postal Adwin. | % Altessr sesha
ﬂ‘mwml PATREMONIO | 21.02.03.04.52.03] i A

PORTAL ADHEINIETRATIVO 5 DHEVOLTR MATERIAL OF wH TERMD OF ACAUTELAMERTS

] -i‘: & develecks de todos on Beng Acaviledcs rewullerd nd Fechaments d9 Terma de Acstelamants, Pars deveher um Bam badta pelesicnsr s date pars
= Sevolugho & cicar & “Regsbrar Devolugla®,

Servidorn LUIZ WILLIAM D& SILVA FUNIOR

W=, SIAPL; 2260174
Lotecho: PFRO-AEITORIA DF ADMINISTRACAD - PROAD

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade Acastelamenbor COORDENACAD DE ALMOXARIFADD E PATRIMONID
Localidade: -
Dats de Aberfwra: 1008/ 2020 16:29
Drata P inta para Feck isa: 11,08/2020

Brns ACAUTEILADDS

Tombaments Dencminagds Conts it DDl
DOCOCOEETE CADERL GIRATARLA ESRALDAR MEDID PARA CALCENTER

Regatrar Devoluglo || << VoRar | Cancelsr

Paortal Admindstrative

2.4 — Aparecera mensagem na cor verde no canto superior, informando que o acautelamento
foi fechado. Logo, basta clicar em imprimir termo de acautelamento, no canto inferior da tela.

IFAC - SIPAC Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio & Contratos el L R - - MUDAR DE Sl.“s-T'EME---V
a"m DE ALMQUARIFADG E PATREMOMIG (11.02.91.04.97.05} G Apeda

PORTAL ADMINISTRATIVD 5 DMEVOLVER MATERIAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

-.:.I.) « Terma de Acautelaments nbmerg 1292020 alterado] a) com sucesso. I

! } &« 0O Termo de Acautelamento fod fechads,

TEEMD DE ACAUTELAMERTS N°. 12973020
Servider: LULZ WILLIAM 08 SILVA JUNIOR
N*. SIAPE: 2265174
Lotacha: PRO-REITORIA DE ADMINESTRACAD - FROAD
Coargo: ASSISTENTE EM ADHINISTRACAD
Unidade de Acautelamentsa: COORDENACAD DE ALMONARIFADD E PATRIMONID
Localidadea:
Data e Hora de Aberturs; 1000872020 16:2%
DEls & Hors dé Fechamenta: 10/08/2020 16:47

Biws DEvOLVIDOS

Tamk 1 o inagio Entrega Devalugio Marca Walor do Bem (RS)
CIODBOE4TE CADEIRS GIRATORLA ESPALDAR MEDIO PARA CALCENTER 10/087 2030 IOVOB/I020 16:47  FLENFORM 475,00
Walor total: RE 475,00

& Imprimir o Termo de Acautelamento.
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3 — Ap6s o clique o sistema fornecera o comprovante de baixa do termo de acautelamento,
conforme exemplo a seguir:

Parte superior do formulario

Termo de Acautelamento

Servidor: LUIZ WILLIAM DA SILVA JUNIOR

N°. SIAPE: 2266174

Lotagdo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROAD
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO

Unidade de Acautelamento: COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
Data e Hora de Abertura: 10/08/2020 16:29

Data e Hora de Fechamento: 10/08/2020 16:47

Termo de Acautelamento N°. 129/2020

Bens Devolvidos

Tombamento Denominagao Entrega Devolugdo Marca Valor do Bem (RS)

CADEIRA

GIRATORIA
0000008478 ESPALDAR MEDIO 10/08/2020 10/08/2020 16:47 FLEXFORM 475,00
PARA CALL CENTER
Valor total: RS 475,00
Detentor Setor de Patrimonio

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Anexo IV - Termo de Devolugdo
Pelo presente Termo de Devolugdo, o servidor ou colaborador abaixo qualificado declara que
devolveu o(s) equipamento(s) e os acessorios especificados.

Dados do Servidor ou Colaborador

Nome completo

N°.SIAPE

Unidade Administrativa

Setor

Dados do Equipamento

N° de

Descricao do Equipamento com periféricos A
¢ chal p Patrimonio

2

Observagoes:

Local e data: , /___/
Obs.: Servidor responsavel pela recebimento e servidor ou colaborador requisitante é obrigatério
a assinatura neste documento:

PORTARIA N2 911 REITORIA/IFAC, DE 21 DE AGOSTO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n? 72, se¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 CONCEDER Progressdo Funcional, 24 (vinte e quatro) meses, ao Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico, abaixo relacionado, com fulcro no Art. 14, §2°, | e Il da Lei 12.772 de 28 de
dezembro de 2012 e no Art. 3°, § 1°, da Resolucdo n° 172, de 13 de novembro de 2013:

MATRICULA ALTERAR DA
SERVIDOR (A) SIAPE NIVEL/CLASSE | NO PERIODO DE: | A PARTIR DE: PROCESSO:
DE PARA
JOEL BEZERRA LIMA | 1984880 | D-304 | D-401 221:{?0%53;28(? 21/06/2020 | 0094427.00004373/2020-71

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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