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CAMPUS RIO BRANCO

ORDEM DE SERVICO IFAC/CRB N2 10 DE 17 DE SETEMBRO DE 2020

O Diretor Geral pré tempore do Campus Rio Branco no uso de suas atribui¢des legais conferidas
pela portaria IFAC n2 512 de 05/05/2020 publicada no Diario Oficial da Unido de 06/05/2020, n2
85, se¢do 2, pg.17 e com base no inciso XVII do Art. 12 da portaria IFAC n2 105 de 02/02/2015,
publicada em Boletim de Servigos Extraordinério ano V, n? 6 de 06/02/2015, resolve:

Art. 12 — DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para compor a Comissao de avaliagao dos
Planos Individuais de Trabalho (PIT) e Relatdrios Individuais de Trabalho (RIT) do Campus Rio Branco
para o ano de 2020:

NOME SIAPE CARGO FUNGCAO

Elaine Cristina Otsubo Sanchez 1908373 Diretora de Ensino, Pesquisa e Extensdo PRESIDENTE
Ueliton Santana Dos Santos 1908674 Coordenacgdo de Extensdo MEMBRO
Uthant Benicio De Paiva 1867064 Representante da CPPD Local MEMBRO
Joycilene Araudjo Da Silva 2180367 Representante da COGEP MEMBRO
Raimara Neves De Souza 2196542 Representante da Equipe Técnico-Pedagdgica MEMBRO

Art. 22 — Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

(Original assinado)
PAULO ROBERTO DE SOUZA
DIRETOR GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS RIO BRANCO

CAMPUS SENA MADUREIRA

PORTARIA NORMATIVA N2 02, DE 24 DE SETEMBRO DE 2020.

Estabelece o cronograma de retomada das atividades letivas de
forma néo presencial e para retomada das atividades letivas por
meio de atividades ndo presenciais mediadas ou ndo por
tecnologias digitais no Campus Sena Madureira, do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e dd outras providéncias.

O DIRETOR - GERAL do Campus Sena Madureira, do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Acre, no uso de suas atribui¢cdes legais, conferidas pela Portaria IFAC n° 520, de
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06/05/2020, publicada no Diario Oficial da Unido de 06/05/2020;

CONSIDERANDO a Portaria Ifac n2 352, de 19 de marc¢o de 2020, publicada no Boletim de Servico
n2 20 - 19 de margo de 2020, alterada pela Portaria Ifac n2 396, de 31 de margo de 2020, publicada
no Boletim de Servico n? 24 - 01 de abril de 2020;

CONSIDERANDO a Resolugdo Consu/Ifac n°® 26, de 14 de agosto de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria n? 960 Reitoria/IFAC, de 28 de agosto de 2020, publicada no Boletim de
Servico n2 57, de 28 de agosto de 2020;

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo SEI N2 23840.000689/2020-38;

RESOLVE:

Art. 12 - Estabelecer o cronograma de retomada gradativa das atividades letivas dos cursos técnicos
e de graduacao, de forma ndo presencial com atividades mediadas ou ndo por tecnologias digitais
da informagdo e comunicacao, compreendendo o periodo entre os dias 28 de setembro de 2020
a 13 de novembro de 2020, conforme anexo |, desta Portaria.

Art. 22 - O inicio dos cursos/turmas que ndo constam no Anexo | sera informado em nova portaria,
mediante a finalizacdo do cronograma pelas Coordenacdes de Curso.

Art. 32 - Caberd as Coordenagdes de Curso em conjunto o Nucleo de Assisténcia Estudantil e a
Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao, promover a ampla divulgacdo do calenddrio estabelecido
no Art. 12 desta Portaria.

(Original assinado)
DIONES ASSIS SALLA
Diretor-Geral pré tempore do Campus Sena Madureira

ANEXO |
Cronograma de retomada das atividades letivas de forma nao presencial no Campus Sena
Madureira
22 Bloco de Disciplinas 2020.1
| - Cursos Técnicos Integrados Campus Sena Madureira
S Numero de Inicio das | Término das

Turma Docente Disciplina .
encontros a realizar aulas aulas
Soqe Rafaela Lima Educ. Fisica 16 28/09 02/10
Daryl Abejdid Inglés 30 28/09 09/10
22 Info Fabio Soares Fisica 28 09/10 22/10
Antbnio Fernando Sociologia 14 28/09 02/10
32 Info Bruno Ferreira Fisica 28 01/10 14/10
Airton Mesquita Portugués 66 28/09 23/10
Rafaela Lima Educ. Fisica 15 28/09 02/10

12 Agro - A
Daryl Abejdid Inglés 30 28/09 09/10
22 Agro Fabio Soares Fisica 28 09/10 22/10
Antbnio Fernando Sociologia 14 28/09 02/10
30 Agro Bruno Ferreira Fisica 28 01/10 14/10
Airton Mesquita Portugués 62 28/09 23/10
II- Curso Licenciatura em Fisica Campus Sena Madureira
S Numero de encontros| Inicio das | Término das
Turma Docente Disciplina .

a realizar aulas aulas
10 Elizabeth Ribeiro Geometria Analitica 60 19/10 13/11
Periodo Michael Franz Historia FeI,SFi'C':SOﬁa da 60 19/10 13/11
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3¢ Antonia Marcia Pratica de Ensino IlI 52 08/10 31/10
Periodo Antdnio Fernando Sociologia da Educagdo 36 09/10 27/10
0 Naje Clécio Nunes Geometria analitica 37 28/09 06/10
Periodo Mateus Barbosa Mecénica 54 07/10 20/10
o Janio Carlos Pratica de Ensino VII 64 28/09 24/10
Periodo Jirlany Marreiro TCC 28 08/10 21/10
Reoferta Fabio Soares Termodindmica 20 05/10 08/10
IlI- Curso Bacharelado em Zootecnia Campus Sena Madureira
L Numero de encontros| Inicio das | Término das
Turma Docente Disciplina .
a realizar aulas aulas
. Portugués e Produgdo
e Raimundo Nonato Textual 64 05/10 03/11
Periodo . Introducdo & Zootecnia e
Danielle Etica Profissional 45 13/10 23/10
3¢ . . )
Periodo Ariely Dayane Genética Animal 54 28/09 09/10
59 Ana Paula Carneiro Metodologia cientifica 36 13/10 30/10
Periodo Luiz Eduardo Reprodugdo Animal 48 13/10 03/11
- Dayana Alves Alimentos e Alimentagdo 58 05/10 23/10
Periodo Adriano Melo Tecnologia de Produtos de 54 30/09 14/10
Origem Animal
90 Jodo Batista Topicos Avangados em 42 01/10 10/10
Perfodo Avicultura
Ana Valéria Melo Ovinocultura 52 13/10 23/10
Reoferta Valéria Rigamonte Bioquimica 63 05/10 19/10
IV- Curso Subsequente Administragdo Campus Sena Madureira
L Numero de encontros | Inicio das | Término das
Turma Docente Disciplina .
a realizar aulas aulas
10 Francisco Marcelo Portugués Instrumental 40 13/10 05/11
. Gestdo Ambiental e
Periodo i
i Ana Paula Carneiro Responsabilidade Social 33 28/09 15/10
29 Richarles Souza Economial ll 48 01/10 29/10
Periodo Diego rebougas Informatica Bésica 34 08/10 27/10
V- Curso Subsequente em Informdatica Campus Sena Madureira
L Numero de encontros| Inicio das | Término das
Turma Docente Disciplina .
a realizar aulas aulas
1 Jonas Pontes Logica de Programacio 72 05/10 06/11
Periodo Francisco Marcelo Portugués Instrumental 40 05/10 22/10

PRO-REITORIA DE ENSINO — PROEN

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2020 DE 25 DE SETEMBRO DE 2020

Estabelece as orientacbes e procedimentos sobre a realizacdo
de estdgio supervisionado obrigatério e ndo obrigatério,
atividades praticas e apresentacdo de Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) dos cursos técnicos e de graduacdo do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac, em
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funcdo da excepcionalidade de enfrentamento da Pandemia do
Novo Coronavirus (Covid-19).

A Pré-Reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre - Ifac, no
uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria Ifac n2 385 de 13/05/2014,

CONSIDERANDO a Lei n? 14.040, de 18 de agosto de 2020 que estabelece normas educacionais
excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto
Legislativo n2 6, de 20 de marc¢o de 2020; e altera a Lei n2 11.947, de 16 de junho de 2009;

CONSIDERANDO a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008 que dispde sobre o estagio de
estudantes; altera a redacdo do art. 428 da Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943, e a Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga
as Leis n®=6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marc¢o de 1994, o paragrafo Unico do
art. 82 da Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 62 da Medida Proviséria n° 2.164-41,
de 24 de agosto de 2001; e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n2 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo
das aulas presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do
novo coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias MEC n2 343, de 17 de margo de 2020, n2 345, de
19 de margo de 2020, e n? 473, de 12 de maio de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria MEC n2 617, de 3 de agosto de 2020 Dispde sobre as aulas nos cursos
de educacdo profissional técnica de nivel médio nas instituicdes do sistema federal de ensino,
enquanto durar a situagdo da pandemia do novo coronavirus - Covid-19.

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n2 5/2020 que dispGe sobre a reorganiza¢do do Calendario
Escolar e da possibilidade de cdmputo de atividades nao presenciais para fins de cumprimento da
carga hordria minima anual, em razdao da pandemia da Covid-19;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n2 9/2020 que apresenta o reexame do Parecer CNE/CP n@
5/2020, que tratou da reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de computo de
atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razao da
pandemia da Covid-19;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CP n2 11/2020 com Orientagdes Educacionais para a Realizagdo
de Aulas e Atividades Pedagdgicas Presenciais e Nao Presenciais no contexto da pandemia;

CONSIDERANDO a Portaria Ifac n2 352, de 19 de margo de 2020, publicada no Boletim de Servico n2
20 de 19 de margo de 2020, alterada pela Portaria Ifac n2 396, de 31 de marc¢o de 2020, publicada
no Boletim de Servico n2 24 de 01 de abril de 2020;

CONSIDERANDO a Resolucdo Consu/lfac N2 26/2020, de 14 de agosto de 2020, que define as
Diretrizes Institucionais da politica de ensino dos cursos técnicos e de graduac¢ao do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac, em func¢ado da excepcionalidade de enfrentamento
da Pandemia do Novo Coronavirus (Covid-19);

CONSIDERANDO a Resolucdo Consu/Ifac n? 001, de 15 de janeiro de 2018, que Dispde sobre a
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Organizacao Didatico-Pedagogica da Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre;

CONSIDERANDO a Resolucdo Consu/Ifac n? 002, de 15 de janeiro de 2018, que Dispde sobre a
Organizacao Didatico-Pedagdgica dos Cursos de Graduacao do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Acre;

CONSIDERANDO a Portaria n2 960 Reitoria/Ifac, de 28 de agosto de 2020 publicada no Boletim de
Servico n2 57, de 28 de agosto de 2020;

CONSIDERANDO a Resolucdo n? 149/Consu/Ifac, de 12 de julho de 2013 que regulamenta os
estagios dos cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e do Ensino Superior do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre — IFAC.

CONSIDERANDO a RESOLUCAO N2 026/2015 — CONSU/IFAC, que dispde sobre a Regulamentag3o
do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos Cursos Superiores do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Acre-IFAC.

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n2 23244.000569/2020-60.
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Normatizar as orientacdes e procedimentos para a realizagdo de estdgio supervisionado
obrigatdrio e ndo obrigatdrio, atividades praticas e apresentacdao de Trabalho de Conclusao de
Curso dos cursos técnicos e de graduacao do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Acre — Ifac, em funcdo da excepcionalidade de enfrentamento da Pandemia do novo Coronavirus
(Covid-19).

Art. 22 No periodo de substituicdao das atividades letivas presenciais por atividades ndo presenciais,
em virtude da Pandemia do novo Coronavirus (Covid-19), as atividades de estagio supervisionado
obrigatdrio e ndo obrigatdrio, atividades praticas e apresentacdao de Trabalho de Conclusado de
Curso poderao ser executados de forma nao presencial, mediadas pelo uso de tecnologias digitais
da informagdo e comunicagdo, conforme Resolucdo Consu/Ifac N2 26/2020, de 14 de agosto de
2020 e as condigdes estabelecidas nesta Instrucao Normativa.

Art. 32 A tramitacdao documental das atividades de estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio, atividades
praticas e apresentacdo de Trabalho de Conclusao de Curso devera ser feita por meio eletronico,
utilizando o Sistema Eletrénico de Informacao - SEI.

CAPiTULO II
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO-OBRIGATORIO

Art. 42 A realizacdo do estdgio obrigatério supervisionado obrigatério e nao-obrigatério deve
observar a Resolugdo n2 26/CONSU/IFAC de 14 de agosto de 2020, a Resolucdo n? 149/Consu/Ifac,
de 12 de julho de 2013 e a Lein? 11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art.52Arealizacdodoestagioobrigatdrioendo-obrigatériodeverdocorrer, preferencialmente, naforma
ndo presencial, mediada pelo uso de tecnologias digitais da informagao e comunicagao, assegurando
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a aprendizagem do estudante prevista no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

§ 12 A carga horaria do estagio podera ser executada, integralmente, por meio de atividades nao
presenciais.

§ 22 O estdgio podera ser executado por etapas, em forma de atividades unitarias, e em torno de
uma Unica atividade integradora, com a participacdo de mais de um estagidrio, desde que seja
normatizada pelo Nucleo Docente Estruturante de Eixo Tecnolégico, no caso dos cursos técnicos e
pelo Colegiado de Curso e Nucleo Docente Estruturante, no caso dos cursos de graduacao.

§ 32 Quando o estagio for realizado por etapas ou atividades, a carga hordria total das etapas ou
atividades deve ser igual ou superior a prevista no PPC.

§ 42 O limite de carga horaria semanal atribuida a realizacdo do estagio deve estar em conformidade
com o plano de estagio, respeitando o estabelecido no Art. 15 da Resolucdo n? 149/Consu/Ifac, de
12 de julho de 2013.

Art. 62 A realizacdo de estagio obrigatdrio e ndo-obrigatdrio na forma presencial, para estudantes
maiores de idade, fica condicionada a aprovagao pelos campi a partir do cumprimento dos
seguintes requisitos:

| assinatura do Termo de Convénio entre o Ifac e a concedente, nos termos da Resolucdo n2 149/
Consu/Ifac, de 12 de julho de 2013;

Il assinatura do Termo de Estdgio Adaptado, com artigo especificando a responsabilidade do
concedente atender integralmente as normas de segurancga do trabalho e as normas estabelecidas
pelo Ministério da Saude, que trata da prevengao ao contagio da Covid-19;

Il priorizar estudantes em fase final de conclusdo de curso ou que o estagio seja pré-requisito para
a contratacao do estudante pelo concedente;

Art. 72 As atividades de estagio obrigatério e ndo-obrigatério que forem avaliadas e definidas como
inadequadas ou impossiveis de serem realizadas de forma ndo presencial deverao ter prioridade no
retorno das atividades presenciais, ficando suspensas de realizagao, sem prejuizo para o fechamento
do semestre letivo no Sistema Académico.

Art. 82 A realizacdo de estdgio obrigatdrio e ndo-obrigatério na forma presencial devera ocorrer,
somente em carater excepcional, devidamente autorizada pela Coordenacao do Curso.

§ 12 A analise para autorizagdo devera ser subsidiada por parecer do Nucleo Docente Estruturante
de Eixo Tecnoldgico, no caso dos cursos técnicos ou do Colegiado de Curso, no caso dos cursos de
graduacao.

§ 22 A producado e tramitacdo documental referente as atividades mencionadas no §12 devera ser
feita por meio do Sistema Eletronico de Informacao (SEl).

Art. 92 Em conformidade com o Art. 32. da Resolugdo Consu/Ifac N2 26/2020, de 14 de agosto de 2020 a
execucao do estagio em cursos de licenciatura ocorrera sob a perspectiva da realidade das instituicdes
de ensino no atual contexto de Pandemia em conformidade com o Parecer CNE/CP n2 9/2020.

Art. 10 As atividades de estdgio presencial dos cursos de licenciatura poderao ser substituidas
pela realizacdo de atividades ndo presenciais, desde que aconteca a participacdao e anuéncia
das escolas parceiras, com a necessidade de se registrar formalmente todas as suas etapas
— a concepgao, a viabilizacdo e a execugdo —, com o objetivo de constituir uma memoaria do
processo, conforme previsto no Parecer CNE/CP n2 5/2020 e Parecer CNE/CP n2 9/2020.

§ 12 A aplicacdo da substituicdao de atividades de estagios de que trata o caput, deve constar de
planos de trabalhos especificos aprovados, no ambito institucional, pelos drgaos competentes e
apensados ao PPC.

§ 22 O Colegiado de cada curso em conjunto com o Nucleo Docente Estruturante podera
estabelecer, caso julgue pertinente, normas complementares que dirimam sobre a contabiliza¢ao
da carga hordria das atividades a serem realizadas para a comprovagdo do estagio, assim como
a sua forma de execucgdo, registrada em ata eletronica assinada por todos os participantes.
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§ 32 Serd possibilitada, aos estudantes de licenciatura, a realizacdo de estagio
obrigatdrio supervisionado nos cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio no Ifac que estejam
realizando atividades nao presencias e em Escolas de Ensino Fundamental e Médio de outras redes
gue estejam desenvolvendo atividades nao presenciais, desde que devidamente autorizadas.

§ 42 Os cursos de licenciaturas poderdao utilizar metodologias como producdao de relatdrios,
elaboracdo de laudos, interacdo com os docentes/discentes por meios virtuais, entre outras
metodologias a serem definidas pelo Colegiado de Curso em conjunto com o Nucleo Docente
Estruturante.

Art. 11 As atividades de estagio devem ser precedidas do plano de trabalho, contendo:

l. curso;

. turma/periodo;

I1I. disciplina;

IV. termo de aceite do estagiario;

V. apresentacdo (objetivo e resultados esperados);

VI. carga horaria total;

VII. carga horaria semanal;

VIIl. metodologia a ser desenvolvida;

IX. cronograma de atividades a serem desenvolvidas e/ou aproveitadas.

§ 12 O Plano de trabalho deve ser elaborado pelo professor orientador em processo eletrénico no
SEl criado pela Coordenacao do Curso.

§ 22 A carga hordria semanal destinada a atividade deve considerar o tempo necessdrio para
o desenvolvimento da atividade, o planejamento de outras atividades letivas do estudante e o
cronograma de atividades ndo presenciais da turma.

§ 32 O campus podera emitir norma especifica interna de carater complementar a este artigo.
Art. 12 O inicio do estagio somente deverd ser autorizado quando os tramites de emissao e
recebimento de documentos estiverem concluidos conforme procedimentos a serem instituidos
pelo Coordenador de Curso e aprovado pelo érgao colegiado do seu curso.

Paragrafo Unico. Os documentos que nao forem gerados de forma eletrénica no SEl deverao
ser entregues na forma fisica no retorno das atividades presenciais, conforme orienta¢des da
Coordenacao de Curso.

Art. 13 Os estudantes que ja exercam atividade profissional poderdao aproveitar suas atividades
profissionais para dispensa parcial ou total de estagio, desde que atuem na area do respectivo
curso e as suas atividades sejam aprovadas pelo coordenador de curso e professor orientador de
estagio nos termos do Art. 41 da Resolucdo n2 149/Consu/Ifac, de 12 de julho de 2013.

§ 12 O previsto no caput ndo se aplica aos cursos de licenciatura.

§ 29 Os procedimentos para realizacdao de aproveitamento das atividades deve ser elaborado pelo
Coordenador do Curso em conjunto com a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao considerando
as condi¢des do seu campus.

§ 32 Os procedimentos devem ser amplamente divulgados para os estudantes dos cursos que
possuem estagio.

Art. 14 Os estudantes que participam do Programa Jovem Aprendizem empresas poderdo aproveitar
as horas como estdgio, desde que atuem na drea do respectivo curso e suas atividades sejam
aprovadas conforme Art. 16 desta Instrucdao Normativa.

Art. 15 As atividades de extensdao, de monitorias e de iniciacdo cientifica desenvolvidas pelo
estudante poderao ser equiparadas ao estagio, desde que haja previsao no Projeto Pedagdgico de
Curso conforme § 32 do Art. 42 da Resolugdo n? 149/Consu/Ifac, de 12 de julho de 2013.

§ 12 O Nucleo Docente Estruturante podera incluir a equiparacdao das atividades previstas
no caput no Projeto Pedagdgico de Curso por meio do processo de adaptacdo em func¢ao da
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Pandemia por Covid-19.

§ 29 As atividades poderdo ser aproveitadas apenas uma Unica vez.

Art. 16 O acompanhamento e a orientacdo das atividades dos(as) estagiarios(as) devem ser
realizados utilizando as ferramentas de tecnologias digitais de informacdao e comunicagao
disponiveis, a critério do(a) orientador(a), desde que haja registro para fins de comprovacao.

§ 12 Os documentos deverdo ser encaminhados pelo estudante ao orientador por e-mail, que
devera anexa-los em processo préprio no SEl e encaminhados a Coordenacgao de Curso.

§ 22 No retorno as atividades presenciais, o(a) estudante deverda encaminhar a documentacdo
no formato fisico, de acordo com as normativas previstas nos PPC e demais documentos oficiais
correspondentes conforme orientacdes da Coordenacgao de Curso.

Art. 17 As defesas de Relatdrio de Estagio, quando previstas, durante a pandemia, deverao ocorrer
de forma virtual, mediante a composi¢cdao de banca examinadora utilizando tecnologias digitais
disponiveis, obedecendo as normas estabelecidas pela Coordenac¢ado de Curso.
§12Aorientacdaoparaelaboracdoeavaliacdodorelatériodeestagioeconducaodabancaexaminadora
deve ser feita pelo(a) professor(a) orientador(a) por meio de tecnologias digitais.

§ 22 Os documentos relativos a banca examinadora deverdao ser preenchidos e assinados
eletronicamente no SEI.

§ 32 Caberd a Coordenacgdo de Curso a responsabilidade de planejar a execugdo das defesas em
conjunto com o orientador e ou supervisor de estagio.

Art. 18 Os estudantes que tiveram sua atividade de estagio suspensa em funcao da Pandemia
do novo Coronavirus (Covid-19) deverdo ter sua situacdo avaliada nos termos desta Instrucdo
Normativa.

Paragrafo Unico. A autoriza¢dao da retomada da atividade de estdgio é condicionada a assinatura
de novo Termo de Compromisso conforme o inciso I, Art. 62 desta Instru¢cao Normativa.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art.19 A realizacdo atividades praticas deve ocorrer, preferencialmente, de forma nao
presencial mediada pelo uso de tecnologias digitais da informagao e comunicacao, assegurando a
aprendizagem do estudante prevista no PPC do curso, conforme estabelecido na Resolugdo n2 26/
CONSU/IFAC de 14 de agosto de 2020.

§ 19 As atividades praticas previstas nos Projetos Pedagdgicos de Curso serdo propostas pelo
docente da disciplina e aprovadas pelo Coordenador de Curso.

§ 22 Quando o perfil do curso impossibilitar a realizacdao das atividades praticas de forma nao
presencial, estas deverdo ser priorizadas no retorno das atividades presenciais, quando autorizado.
Art. 20 As atividades praticas devem ser precedidas de um plano de trabalho, contendo:

| curso;

Il turma/periodo;

Il disciplina;

IV apresentacdo (objetivo e resultados esperados);

V carga horaria total;

VI carga horaria semanal;

VIl metodologia a ser desenvolvida;

VIIl cronograma de atividades a serem desenvolvidas e/ou aproveitadas.

§ 12 O Plano de trabalho deve ser elaborado pelo professor orientador em processo eletrénico
especifico criado pela Coordenac¢ao do Curso no SEl.

§ 22 A carga hordria semanal destinada a atividade deve considerar o tempo necessario para
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o desenvolvimento da atividade, o planejamento de outras atividades letivas do estudante e o
cronograma de atividades ndo presenciais da turma.
§ 32 O campus podera emitir norma especifica interna de carater complementar a este artigo.

CAPITULO IV
DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 21 A apresentacdo de defesa do trabalho de conclusdo de curso (TCC) dos cursos de
graduacdo podera ser realizada por webconferéncia, utilizando ambientes virtuais oficiais com a
participacdo de avaliadores, respeitando-se as normas previstas na Resolu¢do n2 026/2015 Consu/
Ifac e a a Resolucdo Consu/Ifac N2 26/2020, de 14 de agosto de 2020.

Art. 22 A banca avaliadora devera obedecer as regras estabelecidas pela Coordenacao do Curso,
a partir do Projeto Pedagdgico de Curso, da Resolugdo n2 026/2015 Consu/Ifac e desta Instrugdo
Normativa.

Art. 23 O estudante devera encaminhar ao e-mail da Coordenacao do Curso a versao final para
defesa em formato pdf.

Art. 24 S3o atribuicdes do(a) Coordenador(a) de Curso:

| a criacdo de processo eletronico no SEI, mediante solicitacdo do orientador, e a inser¢ao dos
documentos necessarios;

Il a criagcdo da sala de webconferéncia para a realizagdo da defesa do TCC, podendo repassar a sua
propriedade para o presidente da banca avaliadora, se a plataforma utilizada permitir;

lll o envio do arquivo em pdf do TCC a ser apresentado aos membros da banca avaliadora.

Art. 25 S3o atribuicGes do(a) orientador(a):

| o envio do arquivo em pdf do TCC a ser apresentado aos membros da banca avaliadora.

Il a criagdo da sala de webconferéncia para a realizacao da defesa do TCC;

Il preenchimento e tramitacao dos documentos no processo criado pelo Coordenador do Curso,
inclusive a ata eletronica que devera ser preenchida e assinada por todos os componentes da banca
e pelo estudante.

Paragrafo Unico. Nao é necessario realizar a gravagdo da defesa realizada

Art. 26 A avaliacdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso constituir-se-a na apresentac¢ao escrita
e na defesa oral a banca examinadora, em se¢do aberta ao publico.

Paragrafo Unico. Ao final da apresentacdo oral e das argui¢des, a banca se reunird em carater
sigiloso e, com o consenso dos membros, definird o conceito final do TCC, conforme critérios do
PPC do Curso, devendo o estudante e convidados ausentarem-se do ambiente virtual.

Art. 27 O resultado final, considerando o trabalho apto ou ndo a aprovacao, devera ser registrado
em ata eletrénica no SEl assinada por todos os membros da banca examinadora, lida ao final da
defesa e assinada pelo estudante.

Art. 28 O estudante recebera uma copia da ata assinada, devendo também ser arquivada uma
copia na Coordenacdo de Curso e no setor de Registro Escolar.

Paragrafo Unico. Caso os membros de banca necessitem de uma cépia da ata podera solicitar a
Coordenacao de Curso.

Art. 29 Apds aprovacao, e corregao sugerida pela banca, o estudante devera entregar um exemplar
impresso e um na forma digital formato PDF, no prazo estabelecido pela Coordenacgao de Curso
considerando a retomada das atividades presenciais no campus e obedecendo as normas previstas
na Resolugdo n2 026/2015 Consu/Ifac.

Paragrafo Unico. No caso de necessidade de colagao de grau especial pelo estudante, conforme
estabelecido na Portaria Reitoria/Ifac n2 908 de 21 de agosto de 2020, publicada no Boletim de
Servico n2 54, de 21 de agosto de 2020 o Coordenador de Curso podera agendar hordrio especifico
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para recebimento do material impresso.

Art. 30 Cabera a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo emitir normativas complementares no
seu campus e realizar as orientagdes quanto aos procedimentos processuais necessarios no SEl,
consultando a Pré-reitoria de Ensino, se necessario.

Art. 31 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo.

(Original assinado)
MARIA LUCILENE BELMIRO DE MELO ACACIO
PRO-REITORA DE ENSINO

REITORIA

PORTARIA IFAC N2 1080, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, se¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - DISPENSAR, a pedido, o servidor WENDERSON DA SILVA DE SOUSA, SIAPE n2 2270198, TAE
— Programador Visual, da Comiss3o de Etica do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Acre — IFAC, a partir da data da publicacao.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1081, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 DESIGNAR a servidora NEIVA FEITOZA DE OLIVEIRA, SIAPE n? 1999725, TAE — Economista,
para compor como titular, em mandato complementar, a Comissdo de Etica do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — IFAC, a partir da data da publicacdo até 09/08/2021.

Art. 22 DESIGNAR a servidora VANESSA PAULA PASKOALI, SIAPE n2 2196178, TAE — Assistente Social,
para compor como suplente, em mandato complementar, a Comissdo de Etica do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — IFAC, a partir da data da publica¢do até 09/08/2021.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagado.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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PORTARIA IFAC N2 1083 DE 23 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - CONCEDER, Promocao Funcional, 24 (vinte e quatro) meses, ao Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico, abaixo relacionado, com fulcro no Art. 14, §2°, 1 e Il da Lei 12.772 de 28 de
dezembro de 2012 e no Art. 3°, § 1°, da Resolugao n° 172, de 13 de novembro de 2013:

ALTERAR DO
SERVIDOR SIAPE NIVEL/CLASSE | NO PERIODO DE: | A PARTIR DE: PROCESSO:
DE PARA
DAYANA ALVES 28/06/2018 A
DA COSTA 1863660 | DIII-04 | DIV-01 28/06/2020 28/06/2020 | 0094427.00003861/2020-61

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1084 DE 23 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, se¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Comissdao Organizadora, Eixo
Programacao do Evento, do V Congresso de Ciéncia e Tecnologia do Instituto Federal do Acre —
CONCA&T, a ser realizado nos dias 18, 19 e 20 de novembro de 2020.

Nome SIAPE Unidade/Campus
José Marlo Araujo de Azevedo 1987342 Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pos-Graduagdo
Herika Fernanda Montilha Satrapa 3007934 Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pds-Graduagdo
(suplente)
Venicia Freire da Costa 1344450 Pro-Reitoria de Pesquisa, Inovacgdo e Pds-Graduacgdo
Raildo da Silva Lopes Medeiros 1971152 Pro-Reitoria de Administracdo
Luana Ugald da Costa 2144837 Pré-Reitoria de Ensino
Luciene de Almeida Barros Pinheiro 2240662 Pro-Reitoria de Ensino
Luana Oliveira de Melo 1898258 Pré-Reitoria de Extensdao
José Weliton Bassi da Silva 3000013 Pro-Reitoria de Extensdo (suplente)
Marcia Aparecida Alberto Magalhdes 3024365 Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil
Emanuele Elisa Hernandes 1895055 Campus Baixada do Sol
Richarlly da Costa Souza 3073065 Campus Baixada do Sol (suplente)
Cleilton Sampaio de Farias 1796261 Campus Rio Branco
Ueliton Santana dos Santos 1908674 Campus Rio Branco (suplente)
Ana Lucia Vidal Barros 2234931 Campus Rio Branco
Lydia Helena da Silva Mota 1894177 Campus Cruzeiro do Sul

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br




+
=Il INSTITUTO FEDERAL Ano X - n° 64 - 25 de setembro de 2020

Acre

Nardele Campos Felicio 1846167 Campus Cruzeiro do Sul (suplente)
Schumacher Andrade Bezerra 1277719 Campus Sena Madureira
Livia da Silva Hoyle 2054140 Campus Sena Madureira (suplente)
Genildo Cavalcante Ferreira Junior 3086306 Campus Xapuri
Thays da Silva Mandu 2523562 Campus Tarauacd

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1085 DE 23 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro tempore do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Comissdo Organizadora, Eixo
Comunicacdo, do V Congresso de Ciéncia e Tecnologia do Instituto Federal do Acre — CONC&T, a ser
realizado nos dias 18, 19 e 20 de novembro de 2020.

Nome SIAPE Unidade
Marcelo Maia Gomes Florentino 1064683 Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacgdo e Pds-Graduacgdo
Amélia Maria Lima Garcia 1897979 Pré-Reitoria de Extensdo
Italo Asfury Silva 2356360 Pro-Reitoria de Extensdo (suplente)
Lisania Ghisi Gomes 2341061 DSCOM/COGEC
Jaqueline Telis de Oliveira 1904681 DSCOM/COCEV
Antoniete Buriti de Souza Alves 1860406 DSCOM/COGMA
Devanir Nascimento de Araujo 2236919 DSCOM/COGMA
Luciano Cezario da Silva 2176271 DSCOM/COGMA
Manassés de Oliveira Carvalho 2180391 DSCOM/COGMA
Natalia Leite Lima 2345173 DSCOM/COCEV

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1086 DE 23 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art 12 Designar os membros abaixo relacionados para compor a Comissdo Organizadora do V
Congresso de Ciéncia e Tecnologia do Instituto Federal do Acre — CONC&T, a ser realizado nos dias
18, 19 e 20 de novembro de 2020:
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Nome Siape Unidade/Campus
Rosana Cavalcante dos Santos 1798122 Reitoria (Presidente da Comiss&o)
Jefferson Viana Alves Diniz 2086747 Pro-reitoria de Pesquisa, In(?vagéo e Pés-Graduagdo (Vice-
Presidente)
Ubiracy da Silva Dantas 1972177 Pré-Reitoria de Planejgme.nto e Desenvolvimento
Institucional
José Claudemir Alencar do Nascimento 2341061 Pro-Reitoria de Administragdo
Maria Lucilene Belmiro de Acacio 1880090 Pro-Reitoria de Ensino
Fabio Storch de Oliveira 1792192 Pro-Reitoria de Extensdo
Luana Oliveira de Melo 1898258 Pré-Reitoria de Extensdo (suplente)
Luiz Eduardo Guedes Conceigao 2211758 Assessoria de Relagdes Internacionais
Kelen Gleysse Maia Andrade Dantas 13569986 Edifac
Djamenson Oliveira da Silva 2063393 |Diretoria Sistémica de Gestdo da Tecnologia da Informagdo

Edu Gomes da Silva 1908399 Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil

Evaldo Pereira Ribeiro 1876436 Diretoria Sistémica de Comunicacdo

Braulio de Medeiros Gongalves 1988702 Diretoria Geral Campus Cruzeiro do Sul
Diones Assis Salla 1908330 Diretoria Geral Campus Sena Madureira

Paulo Roberto de Souza 1811397 Diretoria Geral do Campus Rio Branco

Joel Bezerra Lima 1984880 Diretoria Geral Campus Xapuri
Sérgio Guimardes da Costa Flérido 255107 Diretoria Geral Campus Avangado Baixada do Sol

Denis BorgesTomio 1017660 Diretoria Geral Campus Tarauaca

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1087 DE 23 SETEMBRO DE 2020
A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela

Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 035, de 21 de junho de 2018, que dispde sobre a Politica de
Assisténcia Estudantil do Ifac.

CONSIDERANDO o processo 0094427.00004329/2020-61.
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Manual de Procedimentos Operacionais da Assisténcia Estudantil do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac, conforme anexo.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir de 03 de
novembro de 2020.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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Anexo
Manual de Procedimentos Operacionais da Assisténcia Estudantil do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Ifac

Este manual objetiva regulamentar os procedimentos operacionais para execu¢do dos programas
de Assisténcia Estudantil, que demandam repasse financeiro aos estudantes, previstos na Resolucao
n2 35, de 21 de junho de 2018, que aprova a Politica de Assisténcia Estudantil do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre — Paes/Ifac.

1 - CONCEITOS E DEFINIGOES

1.1 Para efeito deste regulamento, entende-se por:

Abertura do processo: procedimento de autuacao realizado no Sistema Eletrénico de Informacdes
— SEl, pela unidade demandante. Apds a abertura do processo, a unidade demandante deve incluir
a capa, o termo de abertura de processo eletronico, a justificativa para abertura e a proposta de
minuta com as regras do edital, quando se tratar de edital.

Ajuda de Custo: consiste na concessao de auxilio financeiro para fins de complementar as despesas
com alimentacdo, hospedagem e transporte durante o periodo em que ocorrerd a atividade
académica na qual o discente ird participar.

Assinatura da Nota de Empenho: é a acdo pela qual a autoridade maxima chancela o ato que
criou a obrigacdo de pagamento, uma vez que o mesmo se encontra em conformidade com os
normativos legais. A assinatura da Nota de Empenho é atribuicdo privativa do Gestor Financeiro e
do Ordenador de Despesas.

Auxilio Permanéncia: é um repasse financeiro mensal com a finalidade de proporcionar aos
discentes mecanismos de acesso, permanéncia e éxito na Educacao Basica e Superior do Ifac.
Auxilio Emergencial: consiste em repasse financeiro concedido aos estudantes que estejam com
dificuldades socioecondmicas emergenciais, inesperadas e momentaneas, com alto risco de evasao.
Conformidade do Empenho ou do Pagamento: tem a finalidade de conferir e certificar a
conformidade dos registros no Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal
- Siafi, referente a nota de empenho. A conformidade do Empenho é realizada pela Coordenacao
de conformidade de Registro e Gestao - Coerg.

Consolidagdao das propostas: consiste na analise das contribuicdes enviadas pelos interessados,
onde se observa a pertinéncia no tocante a exequibilidade, o interesse da comunidade discente, as
metas institucionais e a legalidade.

Divulgacao do edital: ato que visa tornar o edital conhecido pela comunidade académica. A
divulgacdo deve ser realizada, nos seguintes canais, sem prejuizos de outras formas que possam
surgir: divulgacao nas redes sociais institucionais, avisos nos murais dos Campi, disponibilizacao de
editais nos murais dos Campi.

Documentos padronizados: sdo os modelos de documentos que devem ser utilizados nos processos
de concess3o de bolsas e/ou auxilios.

Edital: ¢ um documento utilizado com a finalidade de divulgar uma norma, noticia ou um fato. Este
instrumento publico propde difundir o conhecimento as pessoas nele mencionadas, ou ao publico
geral, sobre determinado assunto de interesse publico.

Os editais para concessao de Auxilio ou bolsas de assisténcia estudantil devem apresentar os
seguintes itens: finalidade do processo seletivo, objetivos do programa, dotacao orcamentaria,
requisitos de participacao, vagas ofertadas, procedimentos parainscricdo dos participantes, critérios
de selec¢ao, critérios de classificagdo, formas de divulgacdo dos resultados, procedimentos para
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recursos, critérios de permanéncia, procedimentos para pagamento dos selecionados, cronograma
do certame, formas de acompanhamento e disposicdes finais.

Empenho da despesa: é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado a
obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do. Consiste na reserva de
dotagdo orcamentaria para um fim especifico e é formalizado mediante a emissao de um documento
denominado Nota de Empenho, do qual deve constar o credor e a importancia da despesa, bem
como os demais dados necessarios ao controle da execu¢dao or¢amentaria.

Na solicitacdo de emissdo de empenho devem ser especificados o Programa de Trabalho Resumido
— PTRES, a A¢ao Orcamentdria, a Natureza da Despesa, o Plano Interno e o valor a ser empenhado.
Justificativa: exposicdo dos motivos que fundamentam a abertura de processo. Nela deve ser
enfatizada a questdo a ser enfrentado, o objetivo do programa, as metas institucionais que serdo
atingidas.

Lista de Credores - LC: relagdao de estudantes que foram selecionados no ambito Ifac e que fazem
jus a receber repasse financeiro.

Minuta do Edital: é a primeira versao das regras editalicias. Nela deve ter no minimo os seguintes
itens: finalidade do processo seletivo, objetivos do programa, dotacao orcamentaria, requisitos de
participacao, vagas ofertadas, procedimentos para inscricao dos participantes, critérios de selecao,
critérios de classificacdo, formas de divulgacdo dos resultados, procedimentos para recursos,
critérios de permanéncia, procedimentos para pagamento dos selecionados, cronograma do
certame, formas de acompanhamento e disposicoes finais.

Manifestacdo quanto as recomendag6es da Procuradoria Federal junto ao Ifac: tem a finalidade
de sanar os pontos elencados no parecer juridico. Nela, a unidade demandante deve indicar quais
foram as providéncias adotadas para corrigir cada uma das recomendacdes elencadas.

Programa de Apoio SocioeconOmico: tem a finalidade de prover assisténcia adicional aos
estudantes do Ifac, com matricula e frequéncia regular em um dos cursos presenciais, em condi¢ao
de vulnerabilidade social e/ou econdmica.

Programa Bolsa Atleta: consiste no pagamento de auxilio financeiro mensal aos discentes
selecionados que participardo das a¢des de esporte do Ifac, a fim de contribuir para a permanéncia
dos mesmos na Instituicao, por meio do desenvolvimento e da disseminacao de agdes esportivas,
diminuindo as desigualdades sociais e fortalecendo as acdes institucionais. A oferta de vaga neste
programa estd condicionada a institucionalizacdo de um projeto na Prd-Reitoria de Extensao
— Proex, bem como considerar os dados obtidos através da aplicacdo do questiondrio de perfil
discente, no que concerne a aceitabilidade dos discentes em participar de a¢des esportivas.
Programa Bolsa Cultura: consiste no pagamento de auxilio financeiro mensal aos discentes
selecionados que participardo das agdes culturais desenvolvidas no Ifac, a fim de potencializar o
desenvolvimento das habilidades cognitivas, artisticas e culturais que contribuam para o acesso
a diversidade, aos saberes e as experiéncias populares, gerando senso critico, diminuicdao das
desigualdades sociais e fortalecendo as ac¢des institucionais. A oferta de vaga neste programa
estd condicionada a institucionalizacdo de um projeto na Prd-Reitoria de Extensao — Proex, bem
como considerar os dados obtidos através da aplicacdo do questionario de perfil discente, no que
concerne a aceitabilidade dos discentes em participar de a¢des culturais.

Programa de Mobilidade Académica do Ifac: é o programa pelo qual o estudante desenvolve
atividades em instituicdo de ensino distinta da que mantém vinculo académico em nivel nacional
ou internacional, salvo em caso de mobilidade académica intercampus.

Programa de Monitoria: para fins deste manual, € uma bolsa paga mensalmente aos discentes
selecionados com a finalidade de é promover a cooperacdo mutua entre discentes e docentes e a
vivéncia com o professor e com as suas atividades técnico-didaticas.
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Publicacao do edital: é o ato pelo qual objetiva-se torna-lo publico, amplamente conhecido pela
comunidade académica.

Antes do procedimento de publicacdo no Site Institucional, que é realizado pela unidade
demandante, faz-se necessario salvar o arquivo no formato .PDF. Apds a publicacdo, o instrumento
editalicio permanece disponivel na aba de editais de assisténcia estudantil para acesso e download.
Submissdo para andlise e manifestacdo da Procuradoria Federal junto ao Ifac: objetiva afastar
eventuais dbices que possam eivar o processo seletivo de ilegalidade.

Verificagdo de suficiéncia de dotagdo Orcamentaria: é o procedimento pelo qual se identifica
se a despesa de custeio com bolsa ou auxilio financeiro esta pactuada no Plano de Distribuicao
Orcamentdria da unidade demandante e se possui saldo orcamentdrio para a execucado da acdo. Tal
solicitacdo deve conter: Programa de Trabalho Resumido - PTRES, A¢ao Orcamentaria, Natureza de
Despesa, Plano Interno e o valor a ser empenhado.

2-DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA EXECUCAO DOS PROGRAMAS DE ASSISTENCIA
ESTUDANTIL

2.1 PROGRAMA DE MONITORIA

O Programa de Monitoria do Ifac é regulamentado pela Resolugdo n2 090 de 06 de novembro de
2015.

2.1.1 Da abertura do processo

A abertura do processo de selecdo de estudantes para o Programa de Monitoria devera ser realiza-
da pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil - Dsaes.

2.1.2 Da Justificativa

A justificativa deve ser formalizada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.
2.1.3 Da minuta

A minuta devera ser elaborada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

A Dsaes deve compartilhar a proposta com os membros dos Nucleos de Assisténcia ao Estudante —
Naes e com os demais setores interessados para que possam realizar suas consideragoes.

2.1.4 Consolidacdo das propostas

As contribuicdes a minuta devem ser analisadas, quando pertinentes, incluidas no texto pela Dire-
toria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

2.1.5 Da verificacdo de suficiéncia de dotagdao Or¢camentaria

A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pro-Reito-
ria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dotacdao Orcamentdria,
esta pro-reitoria, por sua vez, analisard em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Orcamen-
to - DPLOR e a Coordenacao de Orcamento - CORCA a disponibilidade de saldo orcamentario para
a execucdo da acdo e verificard se os valores estdao de acordo com o Plano de Distribui¢cdo Orca-
mentaria - PDO previstos no inicio do exercicio corrente e verificard se ha crédito disponivel no
momento da solicitacdo.

Apds andlise, caso haja saldo orcamentdrio, serd expedido despacho informando a dotagdao or¢camen-
taria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizacdo de empenho do ordenador
de despesa. Caso nao haja saldo orcamentdrio suficiente conforme solicitado, o processo sera devol-
vido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade orcamentaria.

2.1.6 Da Submissdo para analise e manifestacao da Procuradoria Federal junto ao Ifac

Caso haja suficiéncia de dotacdo orcamentaria, a Prodin deve remeter o processo ao Gabinete
Institucional — Gabin para que seja juntada a declaracao de adequagdo or¢camentaria e financeira e
posterior envio a Procuradoria Federal junto ao Ifac.

2.1.7 Da Manifestacdo quanto as recomendac¢des da Procuradoria Federal junto ao Ifac
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A manifestacdo quanto as recomendac¢des da Procuradoria deve ser elaborada, através de despa-
cho destinado ao Gabinete Institucional pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.
2.1.8 Do Empenho da despesa

Apds a emissdo do despacho informando as medidas saneadoras, a Dsaes solicita por meio de
despacho a Pré-Reitoria de Administracao — Proad a emissdao da Nota de Empenho. Deve-se fazer
remissdo ao despacho que informa a dotacdo orcamentaria.

A Pré-Reitoria de Administracdo - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autorizacdo para emissdo da Nota de Empenho.

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf, para fins de emissdo da Nota
de Empenho, que posteriormente encaminhara para a Coordenac¢ao de Conformidade de Registro
e Gestdo.

Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacao de Conformidade de Registro e Gestdo —Coerg.

Realizada a certificacdo da conformidade dos registros da nota de empenho no Sistema Integrado
de Administracdo Financeira do Governo Federal - Siafi, a Coerg devera enviar a nota de empenho
para assinatura.

2.1.9 Da Divulgacdo do edital

No ambito da Reitoria, a Dsaes é responsavel pela divulgacdo dos editais no site institucional, de-
vendo demandar a Diretoria Sistémica de Comunica¢cdo — Dscom a publicizacdo nos canais de co-
municacgao do Ifac.

2.1.10 Da Selecdo do Projeto de Monitoria

Os critérios para selecdo dos projetos de monitoria sdao estabelecidos em edital especifico.

A andlise dos projetos deve ser realizada por um representante de cada Unidade, designado espe-
cialmente para esta finalidade.

2.1.11 Da Selecdo do monitor

A selecao dos discentes para o Programa de Monitoria é realizada em quatro etapas, tais como:
Andlise socioeconémica, Analise do Coeficiente de Rendimento Académico — CRA, Origem da rede
de educacdo e avaliacdo objetiva ou entrevista individual devendo obedecer aos prazos e requisitos
elencados no edital de selecao.

2.1.12 Dos Procedimentos

Recomenda-se que ao término do periodo de inscri¢do:

Os projetos submetidos sejam organizados por campi e em ordem alfabética;

Os documentos de inscricdo dos candidatos sejam organizados na pasta destinada ao projeto para
o qual o estudante pleiteia ser monitor e em ordem alfabética;

Que cada profissional envolvido na sele¢do realize uma analise ou entrevista por vez.

2.1.13 Dos Documentos padronizados

A Dsaes disponibilizard os modelos de documentos que devem ser utilizados no decorrer da sele-
¢do, conforme especificado abaixo:

Planilha de classificagdo: Encaminhar para a Dsaes, no formato digital, devidamente assinada pelos
membros da comissao;

Classificagdo preliminar: Utilizar para publicagdo nos murais e enviar para a Dsaes, no formato digi-
tal devidamente assinada pelos membros da comissdo de selecao;
Ata de julgamento de recursos: Encaminhar para a Dsaes apenas quando houver recurso, neste
caso devera ser assinada pelos membros da comissao de recursos;

Resultado das andlises dos recursos: Devera ser encaminhado para a Dsaes juntamente com o
resultado final para publicagdo. Caso nao haja recurso, escrever em uma linha do documento esta
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informacao;

Classificagdo final: Encaminhar para a Dsaes, no formato digital, preferencialmente em word, para
fins de consolidagdo e publicagcdo no sitio institucional.

2.1.14 Do Acompanhamento dos monitores

As atividades dos monitores serdo acompanhadas e/ou orientadas pelos coordenadores dos pro-
jetos e/ou coordenadores de curso, conforme disposto na Resolugdo n? 90, de 06 de novembro de
2015, que normatiza o Programa de Monitoria no Ifac ou documento que a substitua.

2.1.15 Do Pagamento da Bolsa

A solicitacdo de pagamento das bolsas referentes ao Programa de Monitoria deve ser realizada
obedecendo ao prazo previsto no edital de selecdo. Os pedidos enviados fora do prazo nao terdo o
pagamento efetuado no més subsequente.

Para instruir o pagamento da bolsa, o coordenador do projeto de monitoria deve encaminhar a
Dsaes a Folha de frequéncia do monitor, devidamente assinada pelo bolsista e seu orientador. Fara
jus ao pagamento o monitor que comprovar o cumprimento da carga horaria semanal minima,
prevista na Resolucdao n2 90, de 06 de novembro de 2015, ou documento que a substitua.

A Dsaes realiza a conferéncia da carga horaria trabalhada semanalmente por cada monitor, consoli-
da as informacgdes na planilha de pagamento discente, emite a Lista de Credores - LC e demanda o
pagamento a Pro-Reitoria de Administracdo — Proad, por meio de despacho eletronico.

A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para liquidacao da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;

Realizada a liquidacdo, os autos sdo remetidos a Coordenacao de Conformidade de Registro e Ges-
tdo para fins de conformidade junto ao Siafi;

Concluida a conformidade, os autos sdo restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autorizacdo para
realizar o pagamento das bolsas;

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisdrio emitido pela autoridade maxima, os
autos sdo encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Financgas - Dircf para a efetiva-
cdo do pagamento, tdo logo seja liberado o recurso financeiro;

Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenagdo de Conformidade de Registro e
Gestdo para averiguacdo da conformidade do pagamento junto ao Siafi;

Apds a efetivacdao do pagamento, o bolsista podera realizar o saque do recurso no préximo dia util
subsequente ao pagamento.

Os procedimentos para o pagamento da bolsa devem ser repetidos enquanto houver parcelas pen-
dentes.

2.1.16 Da Prestacdo de contas

Para fins de prestacdo de contas, ao término das atividades de monitoria, o monitor devera en-
caminhar a Dsaes o relatério das a¢des desenvolvidas, devidamente assinado, conforme modelo
constante no instrumento editalicio. A apresentacdo do relatério é condicdo indispensavel para
gue o pagamento da ultima parcela da bolsa seja efetuado.

A prestacdo de contas do projeto desenvolvido devera ser encaminhada a Dsaes, pelo coordena-
dor do projeto, ao término da vigéncia do edital, devidamente assinado.
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2.2 MOBILIDADE ACADEMICA

O Programa de Mobilidade Académica do Ifac é regulamentado pela Resolucdo n2 02 de 23 de
fevereiro de 2015.

S3do consideradas como atividades de mobilidade académica estudantil aquelas de natureza
académica, cientifica, esportiva, artistica e/ou cultural, como cursos, estagios e pesquisas orientadas
gue visem a complementac¢do e o aprimoramento da formagao académica do estudante.

2.2.1 Da abertura do processo

A abertura do processo para selecdo de estudantes para participar do Programa de Mobilidade
Académica deve ser realizada pela Assessoria de Internacionalizagdo — Arint.

2.2.2 Da Justificativa

A justificativa deve ser realizada pela Assessoria de Internacionalizacdo — Arint, setor responsavel
por deflagrar o processo.

2.2.3 Da minuta

A elaboracdo da minuta do edital é de responsabilidade da Assessoria de Internacionalizagdo — Arint.
ApOds elaborar proposta inicial, a Arint deve compartilhar a proposta com os outros setores
interessados para que possam realizar suas consideragoes.

2.2.4 Consolidacdo das propostas

ApOds receber as sugestdes a Arint deve realizar a consolidagcdo das contribui¢cdes enviadas pelos
interessados.

2.2.5 Da verificacdo de suficiéncia de dotacdo Orcamentaria

Finalizada a instrucao processual inicial, a Arint deverd despachar os autos para a Diretoria Sistémica
de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pro-Reitoria
de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dota¢do Orcamentdria, esta
pro-reitoria, por sua vez, analisard em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Orcamento
- DPLOR e a Coordenac¢do de Orgamento - CORCA a disponibilidade de saldo orgamentario
para a execucao da acdo e verificard se os valores estdo de acordo com o Plano de Distribuicao
Orcamentdria - PDO previstos no inicio do exercicio corrente e verificard se ha crédito disponivel
no momento da solicita¢ao.

Apds anadlise, caso haja saldo orcamentdrio, sera expedido despacho informando a dotacdo
orcamentaria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizacdo de empenho
do ordenador de despesa. Caso ndo haja saldo or¢amentdrio suficiente conforme solicitado, o
processo serd devolvido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade
orcamentaria.

2.2.6 Da Submissdo para andlise e manifestacdo da Procuradoria Federal junto ao Ifac

Havendo dotacdo, os autos devem ser remetidos pela Prodin ao Gabinete Institucional — Gabin,
para que seja juntada a declaracdo de adequacao orgcamentaria e financeira e posterior envio a
Procuradoria Federal junto ao Ifac.

2.2.7 Da Manifestacdo quanto as recomendacdes da Procuradoria Federal junto ao Ifac

A manifestacdo é elaborada pela Arint, através de despacho destinado ao Gabinete Institucional.
Todavia, ndo carece ser analisada pela Procuradoria Federal junto ao Ifac novamente.

2.2.8 Do Empenho da despesa

Para empenhar a despesa, a Arint encaminha os autos para a Dsaes e a Diretoria solicita, por meio
de despacho a Pré-Reitoria de Administracdao — Proad, a emissao da Nota de Empenho. Deve-se
fazer remissdo ao despacho que versa sobre a suficiéncia de dotacdo orcamentaria.

A Pré-Reitoria de Administracdao - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autorizagdo para emissao da Nota de Empenho.

Ap0s a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisdrio emitido pela autoridade maxima, os autos
sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf, para fins de emissdo da Nota de Empenho,
gue posteriormente encaminhara para a Coordenacao de Conformidade de Registro e Gestao.
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Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e Gestao — Coerg.

Apbs realizar a conformidade da Nota de Empenho, o processo deve ser encaminhado para
assinatura da nota.

2.2.9 Da Divulgacdo do edital

No ambito da Reitoria, a Arint é responsdavel pela divulgacdo dos editais no site institucional,
devendo demandar a Diretoria Sistémica de Comunica¢do — Dscom a publicizagcdo nos canais de
comunicacao do Ifac.

2.2.10 Da Selegao

A selec¢do dos discentes para o Programa de Mobilidade Académica é realizada pela Assessoria de
Internacionalizacao — Arint, podendo receber o auxilio de membros dos Nucleos de Assisténcia ao
Estudante — Naes e/ou da Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

Nos editais custeados com recursos da a¢do 2994 deverdo ser incluidas como etapas da selecado, a
analise socioecondmica e a origem da rede de educacdo, sem prejuizos de demais etapas.

2.2.11 Do Acompanhamento dos estudantes em intercambio

O acompanhamento dos estudantes intercambistas é realizado pela Arint, observando os
compromissos assumidos no Plano de Estudos, que é o documento que prevé o conjunto de
atividades de natureza académica, cientifica, esportiva, artistica e/ou cultural que o estudante
devera cumprir na instituicdo de destino.

2.2.12 Do Pagamento da Bolsa

Os pedidos de pagamento do Programa de Mobilidade Académica devem ser realizados obedecendo
ao prazo previsto no edital de selecdo.

Apds a conclusdo da selecdo a Arint deve encaminhar a relagdao de estudantes selecionados,
organizada em ordem alfabética e sem abreviaturas para a Dsaes possibilitando que esta Diretoria
adote os procedimentos necessdrios a realizacdo do pagamento, por meio de despacho no
processo, solicitando pagamento. A relagdo necessita conter os seguintes dados do estudante:
nome completo, n2 do CPF, dados bancarios e campus de origem.

A Dsaes emite a Lista de Credores - LC e demanda o pagamento a Pré-Reitoria de Administracdo —
Proad, por meio de despacho eletrénico.

A Proad remete os autos a Diretoria de Contabilidade e Finangas — Dircf, para a liquidacdo da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o dia 28 de cada més para que o recurso financeiro possa
ser liberado no més subsequente.

A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para liquidacdo da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;

Realizada a liquidacdo, os autos sdo remetidos a Coordenacdo de Conformidade de Registro e
Gestdo para fins de conformidade junto ao Siafi;

Concluida a conformidade, os autos sao restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autoriza¢do para
realizar o pagamento das bolsas;

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisorio emitido pela autoridade maxima, os
autos sao encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para a efetivacao
do pagamento, tdo logo seja liberado o recurso financeiro;

Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenac¢do de Conformidade de Registro e
Gestdo para averiguacao da conformidade do pagamento junto ao Siafi.

Apds a efetivacdo do pagamento, o bolsista podera realizar o saque do recurso no préximo dia util
subsequente ao pagamento.

Os procedimentos para o pagamento da bolsa devem ser repetidos enquanto houver parcelas
pendentes.

2.2.13 Da prestag¢ao de contas

Ao final de mobilidade académica, o intercambista devera apresentar Memorial das Atividades
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desenvolvidas na instituicdo de destino a Coordenacdo do Curso, devidamente comprovadas e
documentadas.

A ndo apresenta¢dao do Memorial de Atividades dentro do prazo de 30 dias acarretara no nao
registro das atividades realizadas no intercambio, na computacdo das faltas do aluno quando

no periodo em intercambio, na proibicdo de participar em editais de Mobilidade Académica e
intercambio de qualquer natureza durante 24 meses, na devolucdo total dos valores recebidos
guando no periodo de intercdmbio.

FLUXOGRAMA DO PROGRAMA DE MOBILIDADE ACADEMICA
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2.3 PROGRAMA BOLSA ATLETA

2.3.1 Da abertura do processo

A abertura do processo de selecdo de estudantes para participar dos projetos de extensdao na
condicdo de bolsista devera ser realizada pela Pré-Reitoria de Extensdao — Proex ou pela Diretoria
Sistémica de Assisténcia Estudantil - Dsaes.

2.3.2 Da Justificativa

A justificativa deve ser realizada pela Pré-Reitoria de Extensao — Proex ou pela Diretoria Sistémica
de Assisténcia Estudantil - Dsaes.

2.3.3 Da minuta

A minuta deverd ser elaborada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

Apds elaborar proposta inicial, a unidade demandante deve compartilhar a proposta com os outros
setores interessados para realizarem suas consideragdes

2.3.4 Consolidagao das propostas

As contribuicdes a minuta devem ser analisadas, quando pertinentes, incluidas no texto pela
Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

2.3.5 Da verificacdo de suficiéncia de dotacdo Orcamentaria

A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pré-Reitoria
de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dotacdo Orcamentdria, esta
pro-reitoria, por sua vez, analisara em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Orgcamento
- DPLOR e a Coordenacao de Orcamento - CORCA a disponibilidade de saldo orgcamentdrio
para a execucao da acdo e verificard se os valores estdao de acordo com o Plano de Distribuicao
Orcamentdria - PDO previstos no inicio do exercicio corrente e verificard se ha crédito disponivel
no momento da solicitacao.

Apds andlise, caso haja saldo orcamentdrio, sera expedido despacho informando a dotacdo
orcamentaria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizacdao de empenho
do ordenador de despesa. Caso ndo haja saldo orcamentario suficiente conforme solicitado, o
processo serd devolvido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade
orcamentaria.

2.3.6 Da Submissdo para analise e manifestacao da Procuradoria Federal junto ao Ifac

Caso haja suficiéncia de dotacdo orcamentaria, a Prodin deve remeter o processo ao Gabinete
Institucional — Gabin para que seja juntada a declaracao de adequagdo or¢camentaria e financeira e
posterior envio a Procuradoria Federal junto ao Ifac.

2.3.7 Da Manifestacdo quanto as recomendac¢des da Procuradoria Federal junto ao Ifac

A manifestacdo quanto as recomendacdes da Procuradoria deve ser elaborada, através de despacho
destinado ao Gabinete Institucional, pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.
2.3.8 Do Empenho da despesa

Apds a emissao do despacho informando as medidas saneadoras, a Dsaes solicita, por meio de
despacho a Pro-Reitoria de Administracdo — Proad a emissdo da Nota de Empenho.

A Pré-Reitoria de Administracdo - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autorizacdo para emissdo da Nota de Empenho.

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf, para fins de emissdo da Nota
de Empenho, que posteriormente encaminhara para a Coordenac¢ao de Conformidade de Registro
e Gestdo.

Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e Gestao - Coerg.

2.3.9 Da Divulgacado do edital
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No ambito da Reitoria, a Dsaes é responsavel pela divulgacdo dos editais no site institucional,
devendo demandar a Diretoria Sistémica de Comunicacdo — Dscom a publicizacdo nos canais de
comunicacao do Ifac.

2.3.10 Da Selecao

A selecdo dos discentes para o Programa Bolsa Atleta deve ser realizada por comissao designada
para esta finalidade.

Nos editais custeados com recursos da acao 2994 deverao ser incluidas, como etapas da selecao, a
Andlise SocioeconOmica e a origem da rede de educacdo, sem prejuizos de demais etapas.

2.3.11 Acompanhamento dos bolsistas

Os estudantes contemplados no programa serdo acompanhados pelo coordenador do projeto
esportivo ao qual esta vinculado, considerando as possibilidades elencadas na se¢ao IV anexo IV da
Resolucdo 035 de 21 de junho de 2018, e demais acdes que se fizerem necessarias.

2.3.12 Do Pagamento da Bolsa

Os pedidos de pagamento devem ser realizados obedecendo ao prazo previsto no edital de selecdo.
Para tanto, o coordenador de projeto, que tiver bolsista do Programa Bolsa Atleta, devera enviar
mensalmente para a Proex o relatdrio e/ou ficha de frequéncia para, fins de pagamento.

A Proex deve consolidar e organizar a relacdo de estudantes selecionados e encaminhar para que a
Dsaes adote os procedimentos necessarios a realizacdo do pagamento. A relagdo necessita conter
os seguintes dados do estudante: nome completo, n2 do CPF, dados bancarios e o titulo do projeto
ao qual o esta vinculado.

A Dsaes faz a Lista de Credores — LC e demanda o pagamento a Pré-Reitoria de Administragdo —
Proad, por meio de Despacho eletrénico.

A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para liquidacao da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;

Realizada a liquidacdo, os autos sdo remetidos a Coordenacdo de Conformidade de Registro e
Gestao para fins de conformidade junto ao Siafi;

Concluida a conformidade, os autos sdo restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autorizacdo para
realizar o pagamento das bolsas;

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisdrio emitidopela autoridade maxima, os
autos sao encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Finangas - Dircf para a efetivacao
do pagamento, tdo logo seja liberado o recurso financeiro;

Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenagdo de Conformidade de Registro e
Gestdo para averiguacao da conformidade do pagamento junto ao Siafi;

Apds a efetivacdao do pagamento, o bolsista podera realizar o saque do recurso no préximo dia util
subsequente ao pagamento.

Os procedimentos para o pagamento da bolsa devem ser repetidos enquanto houver parcelas
pendentes.

2.3.13 Prestacdo de contas

Para fins de prestacao de contas e avaliacdo do programa, ao final da execucdo do edital,

o Coordenador do Projeto ao qual o bolsista esta vinculado encaminhara a Proex relatério
descrevendo a contribuicdo do programa na permanéncia dos discentes atendidos,
demonstrando a participacdo dos discentes do Ifac em eventos esportivos locais, regionais e/ou
nacionais, sem prejuizo de outras informacdes.
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FLUXOGRAMA DO PROGRAMA BOLSA ATLETA

Abre o i a i Faz as sugestdes de
processo. Inclui B Minuta do edital ajuste na minuta e indica

capa e termo Formula a
ﬂg abertura Justificativa

e compartilha quais projetos podem ser
com a Proex incluidos no edital

Solicita que seja verificado Informa se ha suficiéncia

Analisa e suficiéncia de Dotagio Orcamentdria de Dotacio Orgamentdria e envia
consolida as - que seja submetido 4 anélise e =4 © processo para o Gabin expedir
sugestoes recebidas manifestacdo da Procuradoria a declaragido de adequagao
Federal Junto ao Ifac - Pfife orgcamentaria e financeira

xpede a declaragac de
adequacdo orgamentaria e financeira e
envia o processo para a Pfife para andlise
. n

) O

Despacha o processo
para a Dsaes para adogio das

Emite parecer
e envia o processo =4

o recomendactes do parecer
para o Gabin o & p

g B

mite despacho informando

as medidas saneadores adotadas em > que seja realizado

relagdo as recomendagtes exaradas o empenho do
recurso

Solicita ao Gabin
autorizagdo para emitir a
Nota de Empenho

Emite a Nota de Realiza a conferéncia da
Empenho e despacha o Nota de Empenho e encaminha
processo para a Coerg =8 para que seja assinada pelo Gestor
realizar a conformidade da Financeiro e pelo Ordenador de
Nota de Empenho Despesas

hutoriza a emissao

da Nota de Empenho e

encaminha o processo a
Dircf

Apds a assinatura Publica matéria no
O processo é site e nas redes sociais
encaminhado a Dsaes i institucionais

Analisa as inscrigies recebidas e =8 Pode entrar com
divulga o resultado preliminar recurso

inscricdo no
Programa

Encaminha a
Dsaes a solicitagdo de
pagamento dos
bolsistas

Realiza a juntada
Analisaos B4 dos documentos do edital
recursos , quando houver e publica o resultado final

Elabora a Planilha de Pagamento
Discente, emite a Lista de Credores - Lc e
despacha o processo para a Proad com o

pedido de pagamento.

Liguida a
despesa e envia
05 autos para a

Coerg

Envia o processo
=4 para que a Dircf realize a
liquidagdo da despesa

Realiza a conferéncia da
Nota de Liquidagio e encaminha
para a Proad solicitar a autorizacdo
do pagamento

Solicita ac Gabin
autorizacdo para
realizar o pagamento

Autoriza a
Dircf a realizar
0 pagamento

Realiza a conferéncia
e certificagdo do pagamento Elabora o
€ encerra o processo na Relatorio de
unidade Execucio

Realiza o
pagamento e envia o
processo para a Coerg

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br




[ ] ] L
==l LNSTITUTO FEDERAL Ano X - n° 64 - 25 de setembro de 2020
cre

2.4 PROGRAMA BOLSA CULTURA

2.4.1 Da abertura do processo

A abertura do processo de selecdo de estudantes para participar dos projetos de extensdo na
condicdo de bolsista devera ser realizada pela Pré-Reitoria de Extensao — Proex ou pela Diretoria
Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

2.4.2 Da Justificativa

A justificativa deve ser realizada pela Pré-Reitoria de Extensao — Proex ou pela Diretoria Sistémica
de Assisténcia Estudantil - Dsaes.

2.4.3 Da minuta

A minuta devera ser elaborada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

Apds elaborar proposta inicial, esta deve ser compartilhada com os demais setores interessados
para que possam realizar suas consideracgdes.

2.4.4 Consolidagao das propostas

As contribuicdes a minuta devem ser analisadas e, quando pertinentes, incluidas no texto final do
edital pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

2.4.5 Da verificacdo de suficiéncia de dotagdao Orcamentaria

A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pré-Reito-
ria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dotacdao Orcamentdria,
esta pro-reitoria, por sua vez, analisara em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Or¢camen-
to - DPLOR e a Coordenacao de Orcamento - CORCA a disponibilidade de saldo orcamentario para
a execucgao da agao e verificard se os valores estao de acordo com o Plano de Distribui¢cdo Orga-
mentaria - PDO previstos no inicio do exercicio corrente e verificard se ha crédito disponivel no
momento da solicita¢ao.

Apds andlise, caso haja saldo orcamentdrio, serd expedido despacho informando a dotagdao orgamen-
taria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizacdao de empenho do ordenador
de despesa. Caso nao haja saldo orcamentdrio suficiente conforme solicitado, o processo sera devol-
vido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade orgamentaria.

2.4.6 Da Submissdo para analise e manifestacao da Procuradoria Federal junto ao Ifac

Caso haja suficiéncia de dotacdao orcamentaria, a Prodin deve remeter o processo ao Gabinete
Institucional — Gabin para que seja juntada a declaracao de adequagdo or¢camentaria e financeira e
posterior envio a Procuradoria Federal junto ao Ifac.

2.4.7 Da Manifestacdo quanto as recomendac¢des da Procuradoria Federal junto ao Ifac

A manifesta¢do quanto as recomendacdes da Procuradoria deve ser elaborada, através de despacho
destinado ao Gabinete Institucional pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.
2.4.8 Do Empenho da despesa

Apds a emissao do despacho informando as medidas saneadoras a Dsaes solicita por meio de
despacho a Pré-Reitoria de Administracdao — Proad a emissdao da Nota de Empenho.

A Pré-Reitoria de Administracdo - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autorizagdo para emissao da Nota de Empenho.

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf, para fins de emissdao da Nota
de Empenho, que posteriormente encaminhara para a Coordenac¢do de Conformidade de Registro
e Gestao.

Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e Gestao — Coerg.

Realizada a certificacdo da conformidade dos registros da nota de empenho no Sistema Integrado
de Administracao Financeira do Governo Federal - Siafi, a Coerg devera enviar a nota de empenho
para assinatura.
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2.4.9 Da Divulgacado do edital

No ambito da Reitoria, a Dsaes é responsavel pela divulgacdo dos editais no site institucional,
devendo demandar a Diretoria Sistémica de Comunica¢dao — Dscom a publicizagcdo nos canais de
comunicacao do Ifac.

2.4.10 Da Selec¢ao

A selecdo dos discentes para o Programa Bolsa Cultura deve ser realizada por servidores designados
para esta finalidade.

Nos editais custeados com recursos da acao 2994 deverao ser incluidas, como etapas da selecao, a
Andlise socioeconémica e a origem da rede de educac¢do, sem prejuizos de demais etapas.

2.4.11 Acompanhamento dos bolsistas

Os estudantes contemplados no programa serdao acompanhados pelo coordenador do projeto
cultural ao qual esta vinculado, considerando as possibilidades elencadas na secao IV, anexo V da
Resolucdo 035, de 21 de junho de 2018, e demais a¢des que se fizerem necessarias.

2.4.12 Pagamento da Bolsa

Os pedidos de pagamento devem ser realizados obedecendo ao prazo previsto no edital de sele¢ao.
Para tanto, o coordenador de projeto, que tiver bolsista do Programa Bolsa Cultura, devera enviar
mensalmente para a Proex o relatdrio e/ou ficha de frequéncia, para fins de pagamento.

A Proex deve consolidar a relagdo de estudantes selecionados e encaminhar para que a Dsaes
adote os procedimentos necessarios a realizacdo do pagamento. A relagao necessita conter os
seguintes dados do estudante: nome completo, n2 do CPF, dados bancarios e o titulo do projeto ao
qual o estd vinculado.

A Dsaes faz a Lista de Credores - LC e demanda o pagamento a Pro-Reitoria de Administracdo —
Proad, por meio de Despacho eletrbénico.

A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Finangas - Dircf para liquidacao da
despesa. A liquidagao deve ocorrer até o Ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;

Realizada a liquida¢do, os autos sdao remetidos a Coordenac¢do de Conformidade de Registro e
Gestao para fins de conformidade junto ao Siafi;

Concluida a conformidade, os autos sao restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autoriza¢ao para
realizar o pagamento das bolsas;

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sao encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para a efetivacao
do pagamento, tao logo seja liberado o recurso financeiro;

Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenagdo de Conformidade de Registro e
Gestdo para averiguacao da conformidade do pagamento junto ao Siafi;

Apds a efetivacdao do pagamento, o bolsista podera realizar o saque do recurso no préximo dia util
subsequente ao pagamento.

Os procedimentos para o pagamento da bolsa devem ser repetidos enquanto houver parcelas
pendentes.

2.4.13 Da prestac¢ao de contas

Para fins de prestacao de contas e avaliagdo do programa, ao final da execucdao do edital, o
Coordenadordo Projeto ao qual o bolsista esta vinculado encaminhara a Proex relatério descrevendo
a contribuicdo do programa na permanéncia dos discentes atendidos, demonstrando a participa¢ao
dos discentes do Ifac em eventos culturais locais, regionais e/ou nacionais, sem prejuizo de outras
informacdes.
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2.5 AUXILIO PERMANENCIA

O Auxilio Permanéncia é uma das acdes do Programa de Apoio Socioeconémico regulamentado no
Anexo VI, da Resolucdo 035, de 21 de junho de 2018.

2.5.1 Da abertura do processo

A abertura do processo devera ser realizada pela Diretoria sistémica de Assisténcia Estudantil - Dsaes.
2.5.2 Da Justificativa

A justificativa deve ser formulada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes, setor
responsavel por deflagrar o processo.

2.5.3 Da minuta

A minuta deverd ser elaborada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

A Dsaes deve compartilhar a proposta com os membros dos Nucleos de Assisténcia ao Estudante —
Naes e/ou outros setores interessados, para que possam realizar suas consideragoes.

2.5.4 Consolidagao das propostas

As contribuicGes a minuta devem ser analisadas e, quando pertinentes, incluidas no texto final do
edital pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.

2.5.5 Da verificacdo de suficiéncia de dotacdo Orcamentaria

A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pré-Reitoria de
Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dota¢do Orcamentaria, esta pro-
reitoria, por sua vez, analisard em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Orcamento - DPLOR e a
Coordenacdo de Orcamento - CORCA a disponibilidade de saldo orcamentario para a execugao da acao
e verificara se os valores estdao de acordo com o Plano de Distribuicao Orgamentdria - PDO previstos no
inicio do exercicio corrente e verificara se ha crédito disponivel no momento da solicitagao.

Apds andlise, caso haja saldo orcamentdrio, sera expedido despacho informando a dotacdo
orgamentaria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizagdo de empenho
do ordenador de despesa. Caso ndo haja saldo orcamentario suficiente conforme solicitado, o
processo serd devolvido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade
orcamentaria.

2.5.6 Da Submissdo para analise e manifestagao da Procuradoria Federal junto ao Ifac

Caso haja suficiéncia de dotacdo orcamentaria, a Prodin deve remeter o processo ao Gabinete
Institucional — Gabin para que seja juntada a declaracdo de adequacdo orcamentaria e financeira e
posterior envio a Procuradoria Federal junto ao Ifac.

2.5.7 Da Manifestacdo quanto as recomendacdes da Procuradoria Federal junto ao Ifac

A manifestacdo quanto as recomendacdes da Procuradoria deve ser elaborada, através de despacho
destinado ao Gabinete Institucional, pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes.
2.5.8 Do Empenho da despesa

Apds a emissdo do despacho informando as medidas saneadoras, a Dsaes solicita, por meio de
despacho a Pro-Reitoria de Administracdo — Proad, a emissdo da Nota de Empenho.

A Pré-Reitoria de Administracdo - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autoriza¢do para emissdo da Nota de Empenho.

Apds a autorizagao do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os autos
sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Financga — Dircf, para fins de emissdo da Nota de Empenho,
gue posteriormente encaminhara para a Coordenacao de Conformidade de Registro e Gestao.

Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Financa — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e Gestdo - Coerg.

Certificadaaconformidade dos registros da nota de empenho no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal - Siafi, a Coerg devera enviar a nota de empenho para assinatura.
2.5.9 Da Divulgacao do edital

No ambito da Reitoria, a Dsaes é responsavel pela divulgacdo dos editais no site institucional,
devendo demandar a Diretoria Sistémica de Comunicacdo — Dscom a publicizacdo nos canais de
comunicacao do Ifac.

2.5.10 Da andlise das inscricdes

Na selecao dos discentes para a concessao do Auxilio Permanéncia serao priorizados aqueles que
possuam renda per capita familiar de até um saldrio minimo e meio ou que seja oriundo da rede
publica de educacdo.

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br




[ ] ] L
EEE INSTITUTO FEDERAL Ano X - n° 64 - 25 de setembro de 2020

Acre

Ao final do processo seletivo, os Naes deverdao incluir no processo eletrénico os seguintes
documentos padronizados: ata de selegao, planilha de classificagao preliminar, ata de julgamento
dos recursos, se houver; resultados dos recursos e classificacao final.

2.5.11 Do Acompanhamento dos beneficiarios

0O acompanhamento mensal dos discentes que recebem Auxilio Permanéncia deve ser executado
pelos Naes, observando o atendimento dos requisitos descritos no regulamento do programa e no
edital de selecdo. O acompanhamento pode ser realizado através entrevistas, visitas domiciliares
e/ou solicitacdo de documentacgdo dos discentes para reavaliacdo da concessdo do auxilio durante
o periodo de vigéncia do edital.

2.5.12 Do Pagamento do Auxilio

A solicitacdo de pagamento do auxilio deve ser realizada obedecendo ao prazo previsto no edital
de selecdo.

Para solicitar o pagamento mensal do Auxilio Permanéncia cada Naes deve:

| - Verificar se o discente estd matriculado, no minimo, em duas disciplinas do curso e se tem
frequéncia minima nas atividades académico-pedagdgicas igual ou superior a média definida pelo
Ifac. Para obter as informacdes, o Naes deve recorrer ao Sistema Académico Institucional ou a
Coordenacdo de Registro Escolar, através de solicitacdo oficial.

Il — Incluir no processo da sua unidade:

A Planilha de Pagamento Discente, modelo disponivel no SEI, organizada na ordem de classificacdo.
Despacho eletrénico, solicitando a realizagdo do pagamento. O despacho deve conter o link da
Planilha de Pagamento Discente, o més de referéncia, o nimero da parcela, o publico atendido e
valor a ser pago, conforme abaixo:

“Encaminho as planilhas xxxx e xxxx, referente ao més de xx de xxxx, para que seja realizado
o pagamento da x2 parcela, referente ao edital n? xx/xxxx/Dsaes/Ifac, Auxilio Permanéncia,
totalizando RS xx.xxx,00 (xxxx mil reais)”.

Ademais, informamos que os discentes descritos abaixo foram excluidos e/ou incluidos, pelo
motivo descrito abaixo:

Nome Curso Motivo

A Dsaes emite a Lista de Credores — LC e realiza a conferéncia entre a LC e a Planilha de Pagamento
discente. Posteriormente demanda o pagamento a Pré-Reitoria de Administragao — Proad por meio
de despacho eletronico.

A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para liquidacao da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o Ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;

Realizada a liquidacdo, os autos sdo remetidos a Coordenacdo de Conformidade de Registro e
Gestdo para fins de conformidade junto ao Siafi;

Concluida a conformidade, os autos sao restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autoriza¢do para
realizar o pagamento das bolsas;

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sdo encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para a efetivacao
do pagamento, tdo logo seja liberado o recurso financeiro;

Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenac¢do de Conformidade de Registro e
Gestdo para averiguacdo da conformidade do pagamento junto ao Siafi;

Ap0s a efetivacdo do pagamento, o discente podera realizar o saque do recurso no préximo dia util,
subsequente ao pagamento.

Os procedimentos para o pagamento do auxilio devem ser repetidos enquanto houver parcelas
pendentes.

2.5.13 Prestacdo de contas

Para fins de prestacdo de contas, ao final da vigéncia do edital, os Naes deverdao encaminhar a
Dsaes um relatdrio informando a contribuigdo do auxilio para a permanéncia, no Ifac, dos discentes
atendidos e a contribuicdo do auxilio para melhorar o rendimento académico dos discentes, sem
prejuizo de outras informacgdes, constante no modelo de relatério padronizado.
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2.6 AJUDA DE CUSTO

A concessdo de Ajuda de Custo é regulamentada pela Resolugdo n? 031, de 19 de marco de 2015 e
Instrugdao Normativa 01 de 23 julho de 2020.
2.6.1 Da abertura do processo
A abertura do processo devera ser realizada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil-Dsaes.
2.6.2 Do Planejamento anual de atividades dos Campi que demanda pagamento de Ajuda de Custo
Apds a autuacgdo do processo, a Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes remete os autos
para que cada unidade insira o planejamento das atividades com discentes que necessitardo ter o
pagamento de Ajuda de Custo e restitua o processo a Dsaes para que seja dado prosseguimento.
2.6.3 Da verificacdo de suficiéncia de dotacdo Orcamentaria
A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pro-Reito-
ria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dotacdo Orcamentaria,
esta pro-reitoria, por sua vez, analisara em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Orgamen-
to - DPLOR e a Coordenacao de Orcamento - CORCA a disponibilidade de saldo orcamentario para
a execucao da acdo e verificard se os valores estdao de acordo com o Plano de Distribui¢cdo Orga-
mentdria - PDO previstos no inicio do exercicio corrente e verificara se ha crédito disponivel no
momento da solicitacdo.
Ap0ds andlise, caso haja saldo orcamentdrio, serd expedido despacho informando a dotacdo orcamen-
taria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizacdo de empenho do ordenador
de despesa. Caso ndo haja saldo orcamentdrio suficiente conforme solicitado, o processo serda devol-
vido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade orgamentaria.
2.6.4 Do Empenho da despesa

Recebido o processo, a Dsaes solicita, por meio de despacho destinado a Pro-Reitoria de
Administracdo — Proad, que seja emitida a Nota de Empenho.
A Pré-Reitoria de Administracdo - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autorizagdo para emissao da Nota de Empenho.
Apds a autorizagdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os autos
sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Financa — Dircf, para fins de emissdo da Nota de Empenho,
gue posteriormente encaminhara para a Coordenacao de Conformidade de Registro e Gestao.

Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Financa — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e Gestao - Coerg.
Certificadaaconformidade dos registros da nota de empenho no Sistema Integrado de Administracdo
Financeira do Governo Federal - Siafi, a Coerg devera enviar a nota de empenho para assinatura.
2.6.5 Dos documentos necessarios para formalizar a solicitacdo de Ajuda de Custo
Os documentos necessarios para instruir o processo de concessao de Ajuda de Custo estao descritos
na Instrucdao Normativa 01 de 23 de julho de 2020. O pedido deve ser enviado a Dsaes no prazo
estabelecido pela citada IN.
2.6.6 Do Pagamento da Ajuda de Custo
Recebida a solicitacdo de concessdo de Ajuda de Custo, a Dsaes deve:
Elaborar a Planilha de Ajuda de Custo aos Discentes, modelo disponivel no SEI.
Emitir a Lista de Credores — LC;
Solicitar o pagamento de Ajuda de Custo a Pré-Reitoria de Administracdo — Proad, por meio de
despacho eletrdnico.
A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para liquidacdo da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;
Realizada a liquida¢do, os autos sdao remetidos a Coordenagdao de Conformidade de Registro e
Gestao para fins de conformidade junto ao Siafi;
Concluida a conformidade, os autos sdo restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autorizacao para
realizar o pagamento das bolsas;
Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sdo encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Finangas - Dircf para a efetivacado
do pagamento, tdo logo seja liberado o recurso financeiro;
Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e
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Gestdo para averiguacao da conformidade do pagamento junto ao Siafi;

Apds a efetivacdo do pagamento, o discente poderad realizar o saque do recurso no préximo dia util,
subsequente ao pagamento.

O procedimento de pagamento deve ser repetido todas as vezes que houver nova solicitacdo de
Ajuda de Custo.

2.6.7 Prestagdo de contas

Os documentos necessarios para fins de prestacdo de contas e o prazo para realizacdo desta estdo
descritos no capitulo IX, Instru¢cdo Normativa 01, de 23 de julho de 2020.

FLUXOGRAMA PARA CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO
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Credores - Lc e despacha o processo
Campus solicita o pagamento para a Proad com o pedido de
de Ajuda de Custo i Dsaes pagamento.
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despesa e envia de Liquidag&o e encaminha para a
os autos para a Proad solicitar a autorizagdo do
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d
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autorizagio para realizar o — ENEETCEFET — pagamento e envia o
pagamento 0 pagamento processo para a Coerg

Realiza a
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2.7 AUXILIO EMERGENCIAL

O Aucxilio Emergencial estd regulamentado no Anexo VII, da Resolu¢do n2035, de 21 de junho de 2018.
2.7.1 Da abertura do processo

A abertura do processo devera ser realizada pela Diretoria sistémica de Assisténcia Estudantil - Dsaes.
2.7.2 Da Justificativa

A justificativa deve ser formulada pela Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes, setor
responsdvel por deflagrar o processo.

2.7.3 Da verificagdo de suficiéncia de dotagao Orgamentaria

A Diretoria Sistémica de Assisténcia Estudantil — Dsaes devera despachar os autos para a Pré-Reito-
ria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional — Prodin, solicitando Dotacdo Orcamentdria,
esta pro-reitoria, por sua vez, analisard em conjunto com a Diretoria de Planejamento e Orcamen-
to - DPLOR e a Coordenacdo de Orcamento - CORCA a disponibilidade de saldo orcamentario para
a execucgao da acdo e verificara se os valores estdao de acordo com o Plano de Distribui¢cao Orga-
mentdria - PDO previstos no inicio do exercicio corrente e verificard se ha crédito disponivel no
momento da solicitacao.

Apds andlise, caso haja saldo orcamentdrio, serd expedido despacho informando a dotagdo orcamen-
taria e encaminhado ao Gabinete Institucional - Gabin, para autorizacdo de empenho do ordenador
de despesa. Caso nao haja saldo orcamentdrio suficiente conforme solicitado, o processo sera devol-
vido para area responsavel em despacho comunicativo da indisponibilidade orcamentaria.

2.7.4 Do Empenho da despesa

Recebido o processo, a Dsaes solicita, por meio de despacho destinado a Pré-Reitoria de
Administracdo — Proad, que seja emitida a Nota de Empenho.

A Pré-Reitoria de Administracdo - Proad remete os autos ao Gabinete Institucional - Gabin com o
pedido de autorizacdo para emissdo da Nota de Empenho.

Ap0s a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisdrio emitido pela autoridade maxima, os autos
sao remetidos a Diretoria de Contabilidade e Finanga — Dircf, para fins de emissdo da Nota de Empenho,
gue posteriormente encaminhara para a Coordenacado de Conformidade de Registro e Gestao.

Emitida a nota de empenho, a Diretoria de Contabilidade e Financa — Dircf encaminha o processo
para a Coordenacdo de Conformidade de Registro e Gestao - Coerg.

Certificadaaconformidade dos registros da nota de empenho no Sistema Integrado de Administracao
Financeira do Governo Federal - Siafi, a Coerg devera enviar a nota de empenho para assinatura.
2.7.5 Da concessao do auxilio

A demanda para concessao do Auxilio Emergencial pode ocorrer de duas formas:

O discente que ndo estd sendo atendido em nenhum dos programas de Assisténcia Estudantil e
estd em situagao socioecondmica caracterizada como emergencial vai até o Naes para informar sua
necessidade e solicita que seja realizado um estudo social;

O Naesidentifica por meio de outras acdes que o discente se encaixa nos requisitos para recebimento
do auxilio emergencial, elabora o estudo social.

Ap0ds o estudo, o assistente social faz um relatério social destinado a Dsaes solicitando o pagamento
do auxilio ao discente. No relatério social deve constar o nome, o niumero do CPF do discente e
demais informacgdes necessarias para subsidiar a solicitacdo de pagamento.

2.7.6 Do Pagamento do Auxilio

Ao receber o Relatério Social a Dsaes analisa se o pleito atende ao disposto nos arts. 12, 52 e 62 do
Anexo VII, da Resolugdo n2 035, de 21 de junho de 2018. Se atender, a Dsaes deve:

a) Elaborar a Planilha de Ajuda de Custo aos Discentes, modelo disponivel no SEl,

b) Emitir a Lista de Credores — LC;

c) Solicitar o pagamento do Auxilio Emergencial a Pré-Reitoria de Administracdo — Proad, por meio
de despacho eletrbnico.

A Proad encaminha os autos a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para liquidacdo da
despesa. A liquidacdo deve ocorrer até o Ultimo dia util de cada més para que o recurso financeiro
possa ser liberado no més subsequente;

Realizada a liquidacdo, os autos sdo remetidos a Coordenacdo de Conformidade de Registro e
Gestdo para fins de conformidade junto ao Siafi;

Concluida a conformidade, os autos sao restituidos a Proad, que solicita ao Gabin autoriza¢do para
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realizar o pagamento das bolsas;

Apds a autorizacdo do Gabin, através de despacho decisério emitido pela autoridade maxima, os
autos sdo encaminhados novamente a Diretoria de Contabilidade e Financas - Dircf para a efetivacao
do pagamento, tdo logo seja liberado o recurso financeiro;

Posteriormente, o processo é encaminhado para a Coordenagdao de Conformidade de Registro e
Gestdo para averiguacao da conformidade do pagamento junto ao Siafi;

Ap0s a efetivacdo do pagamento, o discente podera realizar o saque do recurso no préximo dia util,

subsequente ao pagamento.

FLUXOGRAMA DO AUXILIO EMERGENCIAL
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PORTARIA IFAC N2 1088 DE 23 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 CONCEDER Retribui¢ao por Titulagao de Doutor ao servidor ANTONIO OLIVEIRA DA COSTA,
SIAPE N2 1876374, a partir de 03 de setembro de 2020. Processo N2 23841.000540/2020-49.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1089 DE 23 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 1° CONCEDER, Progressdo Funcional, 24 (vinte e quatro) meses, a(o) Professor(a) do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico, abaixo relacionado, com fulcro no Art. 14, §2°, 1 e Il da Lei 12.772 de
28 de dezembro de 2012 e no Art. 3°, § 1°, da Resolugdao n° 172, de 13 de novembro de 2013:

ALTERAR DA N
NIVEL/CLASSE .
SERVIDOR MA;'ZI:ELA / NO PERIODO DE:
DE: PROCESSO:
DE PARA
JOSE ELIZIARIO DE 25/04/2018 A
MOURA 1124120 DIII-01 | DIII-02 25/04/2020 25/04/2020 |[0094427.00004196/2020-23

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1090 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 1° Conceder, a partir de 21 de setembro de 2020, a Aceleracdao da Promocao, da Classe D | nivel
2 para a Classe D lll nivel 1, independente do intersticio, tendo em vista a obtencdo do Titulo de
Mestre, ao Docente da Carreira de Magistério do Ensino Bdsico, Técnico e Tecnoldgico, nos termos
da Lein® 12.772/2012, conforme relacionado a seguir:
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SERVIDOR SIAPE PROCESSO N¢

Givaldo Souza da Silva 1628088 23842.000838/2020-49

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1091 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 CONCEDER Progressao Funcional, 24 (vinte e quatro) meses, ao servidor Docente do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico, abaixo relacionado, com fulcro no Art. 14, §2°, l e ll da Lei 12.772 de
28 de dezembro de 2012 e no Art. 3°, § 1°, da Resolugdo n° 172, de 13 de novembro de 2013:

MATRICULA |ALTERAR DO (A) .
SERVIDOR (A) NiVEL/CLASSE | N© P;';!ODO A PARTIR DE: PROCESSO:
SIAPE DE: | PARA: '
FRANCISCA GEORGIANA
MARTINS DO 3063061 | D1-01 | D1-02 lfs/?gé/zggjoa 13/08/2020 | 23844.000038/2020-16
NASCIMENTO

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1092 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 CONCEDER Progressao Funcional, 24 (vinte e quatro) meses, ao servidor Docente do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldégico, abaixo relacionado, com fulcro no Art. 14, §2°, 1 e Il da Lei 12.772 de
28 de dezembro de 2012 e no Art. 3°, § 1°, da Resolugdao n° 172, de 13 de novembro de 2013:

MATRICULA |ALTERAR DO (A)
SERVIDOR (A) NIVEL/CLASSE [NO PERIODO DE:| A PARTIR DE: PROCESSO:
SIAPE DE: | PARA:
JULIANA SANTOS DE 12/08/2018 a
G 1267893 D2-01 | D202 | "0 /08/2020 12/08/2020 | 23844.000044/2020-65

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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PORTARIA IFAC N2 1093 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 CONCEDER 52% de Incentivo a Qualificagao para a servidora Lisania Ghisi Gomes, SIAPE n?
2341061, a partir de 21 de SETEMBRO DE 2020, Processo n2 23244.000814/2020-39.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1094 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

CONSIDERANDO ainda a aprovacdo do documento apreciado pelos membros do Comité Gestor de
Tecnologia da Informacao, realizado no dia 10 de agosto de 2020.

RESOLVE:

Art. 12 - Fica vedado para fins institucionais no ambito do IFAC, o uso de softwares e sistemas
fora do escopo estipulado no Portfélio de Solugées de Tl e disponibilizado no endereco_sistemas.
ifac.edu.br; conforme publicado na_PORTARIA N2 1496 DE 26 DE OUTUBRO DE 2017 ou posterior
atualizacdo.

Art. 22 Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Portaria serao dirimidos pela Diretoria
Sistémica da Gestdo da Tecnologia da Informacao — DSGTI.

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1095 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

CONSIDERANDO ainda a aprovacdo do documento apreciado pelos membros do Comité Gestor de
Tecnologia da Informacao, realizado no dia 10 de agosto de 2020.
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RESOLVE:

Art. 12 - No intuito de melhorar a comunicagdo entre os servidores e os setores, considerando que
o uso das ferramentas virtuais para comunicagao institucional s3o cruciais para os atendimentos
das demandas internas e externas.

Art. 22 - Estabelecer que durante o horario de expediente, os servidores deverdo manter habilitados
e disponiveis (Online) os Chats vinculados as ferramentas de e-mails institucional (Gtalk e Hangouts),
dentre outras ferramentas interativas institucionalizadas e utilizadas pela instituicao.

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1096 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - DESIGNAR os servidores e discentes abaixo relacionados para compor o Conselho de
Campus — COCAM do Campus Rio Branco Avang¢ado Baixada do Sol, do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, instituido pela RESOLUCAO CONSU/IFAC N2 14/2019, para
o Biénio 2019-2021.

Membro SIAPE/CPF REPRESENTACAO FUNGAO
Sérgio Guimaraes da Costa Flérido 0275107 Diretor Geral Presidente
Emanuele Elisa Hernandes 1895055 Diretora deNEnsmo, Pes,qylsa € Membro Titular
Extensdao em exercicio
Coordenador de
Smaylle Sobralino Nobre 2230903 Administragdao, Manutengao e Membro nato
Infraestrutura
Norma Giovanna da Silva Pereira Plese 1927786 Coordenador de curso Membro titular
Taita Lima do Nascimento 1799794 Assisténcia Estudantil Membro Titular
Patricia Haeser Ferreira Nery 2860450 Coordenacgdo Pedagodgica Membro Titular
Cristiana Rodrigues Ferreira Neri 2230890 Coordenacgdo Pedagodgica Membro Suplente
Deborah Virgynia Cardoso de Freitas 2774121 Docente Membro Titular
Claiton Baes Moreno 1456827 Docente Membro Titular
Charle Ferreira Crisdstomo 1902242 Docente Membro Suplente
R . . Técnico- ini i )
Maria Elisangela Sampaio de Farias 2234294 ecnico admmlsNtratlvo em Membro Titular
educagao
Antonia dos Santos Silva 2196561 Tecnlco—admlnlsNtratlvo em Membro Titular
educagao
. Técnico-administrativo em
Marta Barroso da Silva 1860452 ~ Membro Suplente
educagao
Fagner Cruz do Nascimento 013.839.512-84 Discente Membro Titular
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Pedro Lucas Viana da Silva 036.480.672-90 Discente Membro Titular
Débora da Silva Pereira 701.346.312-42 Discente Membro Suplente

Clicianne Xavier Lima Verde 966.266.402-59 Discente Membro Suplente
Erivanja Alves da Silva 765.579.362-04 Discente Membro Suplente

*N3do houve candidatos inscritos para os segmentos egressos e pais/responsaveis de alunos.
Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1097 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

CONSIDERANDO a Portaria n2 19, de 29 de maio de 2017, da Secretaria de Tecnologia da Informacado do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, que dispde sobre a implantacdo da Governanca
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo nos drgdos e entidades pertencentes ao Sistema de
Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacdo do Poder Executivo Federal - SISP;

CONSIDERANDO o Guia de Governanca de Tl fornecido pelo SISP, na qual destaca a importancia
de aplicacdo de boas praticas de governanca na instituicdo afim de melhorar o planejamento,
o cumprimento de metas e o alinhamento dos objetivos da Tl com os objetivos estratégicos da
instituicao;

CONSIDERANDO a necessidade de alcancar o objetivo estratégico “Padronizar e sistematizar os
processos de trabalho” definido no Planejamento Estratégico do IFAC;

CONSIDERANDO a necessidade de manter um documento estruturado com informacdes sobre as
solucdes de tecnologia da informacao existente no IFAC, tais como, sistema e aplicativos;

CONSIDERANDO ainda a aprovacdo do documento apreciado pelos membros do Comité Gestor de
Tecnologia da Informacao, realizado no dia 10 de agosto de 2020.

RESOLVE:
Art. 12 - Tornar publico o Portfélio de SolugGes de Tecnologia da Informagao - Versao 2, no ambito
do Instituto Federal do Acre.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
(Original assinado)

ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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19/10/017 1.0 Versdo aprovada pelo Comité Gestor de Tecnologia da Informagado - CGTI
10/08/2020 2.0 Versdo aprovada pelo Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo - CGTI
TERMOS E ABREVIACOES

COSEG Coordenagdo de Seguranca da Informagdo
COsIS Coordenacdo de Sistemas da Informacdo
DSGTI Diretoria Sistémica de Gestdo da Tecnologia da Informagao
CGTI Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo
IFAC Instituto Federal do Acre
ITIL Information Technology Infrastructure Library
PDTI Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo
SISP Sistema de administragdo de recursos de informacgao e informatica
Tl Tecnologia da Informagdo
PSTI Portfélio de Solugbes de Tl
SISP Sistema de Administragdo de Recursos de Tecnologia da Informagao
DISGP Diretoria Sistémica de Gestdo de Pessoas
PROEN Pré-Reitoria de Ensino
PROEX Pré-Reitoria de Extensdo
PROINP Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovagdo e Pds-Graduagdo
UFRN Universidade Federal do Rio Grande do Norte
PROAD Pré-Reitoria de Administragdo
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APRESENTACAO

O Portfolio de Solugdes de Tecnologia da Informagao - PSTI € um instrumento que pretende fornecer
uma fonte tinica e organizada dos sistemas utilizados no Instituto Federal do Acre - IFAC.

E um projeto alinhado aos objetivos estratégicos de TI - “OETI4 — Aperfeicoar a Governanga de
TI no IFAC” e a necessidade “N03 — Adesao aos padrdes de governanga e as estratégias de TI do
Governo Federal”, o qual estd aderente também ao Planejamento Estratégico do IFAC 2017/2036.
O presente documento se estrutura da seguinte forma. Primeiramente apresenta informagdes iniciais
sobre o portfolio como: objetivo, contetido, abrangéncia, revisao do Portfolio de Solugdes de TI. No
segundo momento ¢ apresentado: O Catalogo de Solugdes.

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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1. INTRODUCAO

O PSTI é extremamente relevante para as instituicdes que pretendem estabelecer um processo de
selecdo e priorizagdo de projetos focado no alinhamento ao Planejamento Estratégico.

Além de mapear e documentar os sistemas, aplicativos e banco de dados, o PSTI no IFAC também
atenderd umas das etapas do processo de Governanga de Tl estipuladas pelo SISP a todos os drgaos
do poder executivo.

2. OBJETIVO DO PSTI
O objetivo do PSTI do IFAC é manter um documento estruturado com informacgdes dos sistemas,
aplicativos e banco de dados oferecidos, para orientar os usuarios e os clientes do mesmo.
Os objetivos especificos com a publicacdo deste instrumento sao:
Organizar e centralizar as informacdes referentes as solu¢des de Tecnologia da Informacao
existentes no IFAC;
Definir os responsaveis pelos sistemas;
Gerenciar as solugdes de TI.

3. ABRANGENCIA
O PSTI abrange as solugdes desenvolvidos pelo IFAC, por outros érgaos publicos, softwares livres e
softwares proprietarios utilizados em todas as areas de negécio do IFAC.

4. PERIODO DE REVISAO
O PSTI é um documento totalmente alteravel, que deve ser atualizado quando forem encontradas
mudancas tanto no ambiente interno quanto externo. Ele deve ser revisto e atualizado para atender
as novas necessidades, ou seja, novas solugdes que eventualmente forem implantadas.

5. TIPOS DE AMBIENTES

Para melhor gestao e organizagdo foram criados 4 ambientes distintos dos sistemas implantados

no IFAC, sdo eles:

e Desenvolvimento: utilizado pela CGTI para desenvolvimento e evolugao dos sistemas.

e Homologacao: utilizado pela area requisitante da solugao para homologar os sistemas antes
de colocd-los em producao;

e Treinamento: utilizado para capacitacdo dos usuarios finais;

e Produgao: onde oficialmente os sistemas estdao sendo executados;

6. CATALOGO DE SOLUGOES
Os sistemas utilizados no IFAC foram classificados em 2 tipos:
e Corporativos: que atendem todo o 6rgao;
e Departamentais: que atende especificamente um ou mais departamentos;

Todos os procedimentos referentes a solicitacdo de demandas relativas a software
serdo norteados pela Instru¢do Normativa N2 01/2017/DSGTI/CGTI, que padroniza os servigos
de tecnologia da informacdo baseado em software, disponivel no link: http://portal.ifac.edu.br/
editais/media/boletins/Boletim_Ano_VII_41_2017.pdf

7.1 SISTEMAS CORPORATIVOS
7.1.1 Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Nome do Sistema Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdao e Contratos
Sigla SIPAC
Descrigao Sistema de gestdo das atividades de patriménio, administragdo e contratos

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br
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Acesso http://sipac.ifac.edu.br
Unidade Gestora PROAD
Plataforma Web
Linguagem Java

Banco de Dados PostgreSQL
Cddigo Fonte Sim
Documentagao Sim

Estado Em produgdo
Criticidade Alta

Cliente Interno
Desenvolvedor UFRN

7.1.2 Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos

Nome do Sistema

Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Sigla SIGRH

Descricdo Sistema para a gestdo das atividades relacionadas a recursos humanos.
Acesso http://sigrh.ifac.edu.br
Unidade Gestora DISGP

Plataforma Web

Linguagem Java

Banco de Dados PostgreSQL

Cddigo Fonte Sim

Documentagao Sim

Estado Em produgdo
Criticidade Alta

Cliente Interno
Desenvolvedor UFRN

7.1.3 Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Nome do Sistema

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Sigla SIGAA
Descrigcao Sistema de Gestdo de Atividades Académicas
Acesso http://sig.ifac.edu.br/sigaa

Unidade Gestora

PROEN, PROEX e PROINP

Plataforma

Web

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br
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Linguagem Java

Banco de Dados PostgreSQL
Cddigo Fonte Sim
Documentagdo Sim

Status Em produgdo
Criticidade Alta

Cliente Interno
Desenvolvedor UFRN

IFAC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

ATENGAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académica) {Administrativo) {Recursos Humanos)

SIGAdmin
{Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. clique no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se
‘ Este si: & melhor vit i ili; o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.
- para vi i é io utilizar o Adobe Reader, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.

SIGAA | Diretoria Sistémica de Gestdo de Tecnologla da Informacso - DSGTI - IFAC - (68) 2106-6869 | Copyright & 2006-2017 - UFRN - anchova.lfac.edu.br.srviinstl - v4.0.58 19/09/2017
15:53

Figura 01. llustracdo dos Sistemas Corporativos

7.1.4 EAD — Moodle - Ambiente Virtual de Aprendizagem

Nome do Sistema EAD — Moodle - Ambiente Virtual de Aprendizagem
Sigla Moodle

Descrigcdo Sistema de gestdo de ensino EAD

Acesso http://ead.ifac.edu.br/portal/index.php

Unidade Gestora CosIs

Plataforma Web

Linguagem PHP

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Banco de Dados PostgreSQL

Cddigo Fonte Sim

Documentagao Sim

Status On

Criticidade Baixa

Cliente PROEN

Desenvolvedor https://moodle.org/
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Portal de Educacgao a Distancia do IFAC

Idioma

PAGINA INICIAL / ACESSD AD SITE

Acesso

Nome de usurio

Senha Acesso

O Lembrar usuario

Esqueceu o seu usuirio ou senha?

O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegader (2)

Alguns cursos podem permitir o acesso a visitantes

Acessar como visitante

Vocé ainda ndo se identificou

Esta ¢ a sua primeira vez aqui?

Ol&1 Fars o acesso completo s0s cursos, vocé pracisaré criar uma nova conta neste web site
Cada um dos cursos individuais pode tambem ter uma thave de inscrigio de uso Gnico” que
Ok ndo precisaré sté mais tarde. Aqui est3o os passOs
1. Preencha o Formulério de Cadastraments com os seus detalhes.
2.Uma mensagem de confirmacio da inscrigio sera enviada imediataments a0 seu endereco
de email.
3.Visite 0 endereco web indicado Na mensagem para confirmar o seu Cadastramenta
sutomaticamente & comecar a navagar,
4. Acesse 0 seu curso clicando 6 nome correspondente na lista de cursos disponivels.
5.5e for pedido um cddigo de inscrigio use a senha que foi formecida pelo administrador au
pelo professor. Esta senha & reservada aos usuarios do site Inscritos no curso e sera
necesséria apensas na primeita vez que vock entrar no curso
6.Quando vock retarnar a0 site, para entrar N CUFSO basta usar o seu nome de USUArio & a
sua senha nesta pégina de acesso

‘Cadastramento de usudrios

Ano X - n°® 64 - 25 de setembro de 2020

Figura 02. llustracdo da tela de acesso ao Moodle

7.1.5RAD - Sistema de Regulamentacdo de Atividades Docentes

Nome do Sistema RAD - Sistema de Regulamentagdo de Atividades Docentes

Sigla RAD

Descrigao Sistema de Regulamentag¢do de Atividades Docentes

Acesso https://rad.ifac.edu.br/

Unidade Gestora COSIS

Plataforma Web

Linguagem Python

Banco de Dados PostgreSQL

Cddigo Fonte Sim

Documentagao Sim

Status On

Criticidade Baixa

Cliente PROEN

Desenvolvedor Instituto Federal do Acre

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAD. ORGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL DO ACRE

Sistema de Regulamentacio de Atividades Docentes

0 ALTO CONTRASTE 5 VLBRAS

Portal de Administragdo PITs Antigos  RITs Antigos Buscar no portal

Busca

Ano Semestre

Figura 03. llustracdo da tela de acesso ao RAD

7.1.6SEl - Sistema Eletronico de Informacdes

Nome do Sistema SEI - Sistema Eletronico de Informag&es
Sigla SEI

Descrigao Sistema de gestdo de processos e documentos arquivisticos eletronicos
Acesso https://sei.ifac.edu.br

Unidade Gestora CosIs

Plataforma Web

Linguagem PHP

Banco de Dados Mysql

Cadigo Fonte Sim

Documentagdo Sim

Status On

Criticidade Média

Cliente Interno/Externo

Desenvolvedor Tribunal Regional Federal da 42 Regido

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Usuario:
[l J

Senha;

[] Lembrar Acessar

Figura 04. llustra¢do do SEI

7.1.7G Suite

Nome do Sistema G Suite

Sigla G Suite
G Suite (antigo Google Apps) é um servico do Google que oferece versdes de varios
produtos Google que podem ser personalizados de forma independente com o nome de

Descricao dominio do cliente. Ele oferece varios aplicativos da web com recursos similares aos de
pacotes de escritorio tradicionais, inclusive Gmail, Hangouts, Google Agenda, Drive, Docs,
Planilhas, Apresentagdes, Groups, News, Play, Sites e Vault.

Acesso accounts.google.com

Unidade Gestora COsSIS

Plataforma Web

Codigo Fonte Néo

Documentagao Sim

Status On

Criticidade Alta

Cliente Interno

Desenvolvedor Google

7.1.8 Questionario — Sistema de Questionario

Nome do Sistema

Questionario — Sistema de Questionario

Sigla Lime Survey

Descricdo Software livre para aplicagdo de questionarios online
Acesso https://questionario.ifac.edu.br/

Unidade Gestora CosIs

Plataforma Web

Linguagem PHP

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br
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Banco de Dados Mysql

Cddigo Fonte Sim

Documentagao Sim

Status On

Criticidade Baixa

Cliente Interno/Externo
Desenvolvedor https://www.limesurvey.org/

onn Idioma: Portugués do Brasil - Portugués (do Brasil) ~
Bl INSTITUTO FEDERAL

MW E DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

HE  Acre
e | 05
[ -

Sistema de Questionarios do IFAC

Os seguintes questionarios estdo disponiveis:

Figura 05. llustracdo da tela Sistema de Questionario

7.1.9 Helios - Sistema de Votag¢ao On-line

Nome do Sistema Helios - Sistema de Votagdo On-line
Sigla Ndo possui
D O Sistema de Votagﬁf) O!'I-Line Helios p’err'nite a realizagdo de eleigf")fas através da Internet
e com auditoria aberta ao publico (End-to-end voter verifiable — E2E)
Acesso http://e-voto.ifac.edu.br/
Unidade Gestora COsIS
Plataforma Web
Linguagem Python
Banco de Dados Postgres
Cddigo Fonte Sim
Documentagdo Sim
Status On
Criticidade Baixa
Cliente Interno/externo
Desenvolvedor https://vote.heliosvoting.org
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Nome de usuario
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Nome de usudrio

Senha

Senha

Conectar

Figura 06. llustragao da tela de acesso ao Helios

7.1.10CPA - Sistema da Comissao Prépria de Auto Avaliacao

Nome do Sistema

CPA - Sistema da Comissao Prépria de Auto Avaliagdo

Sigla CPA

Descricdo Sistema para o preenchimento do questionario de avaliacdo do IFAC, gerenciado pela CPA.
Acesso http://cpa.ifac.edu.br
Unidade Gestora COsIS

Plataforma Web

Linguagem Python

Banco de Dados Postgres

Cadigo Fonte Sim

Documentagado Sim

Status On

Criticidade Baixa

Cliente Interno/externo

Desenvolvedor

Instituto Federal do Acre

7.1.11Dados Abertos — Portal de Dados Abertos

Nome do Sistema

Dados Abertos — Portal de Dados Abertos

Sigla

N3o possui

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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O Portal de Dados Abertos do IFAC promove a transparéncia, a publicidade e o controle
social por meio do acesso as informagdes publicas sob a guarda da instituicdo. O veiculo

Descrigcdo permite a consulta, de qualquer cidadao, ao primeiro lote de dados do IFAC publicado
em formato aberto, desde a relacdo de frota de veiculos institucionais até a execucdo
orgamentdria e financeira

Acesso https://dados.ifac.edu.br/

Unidade Gestora CosIs

Plataforma Web

Linguagem Python

Banco de Dados Postgres

Codigo Fonte Sim

Documentagao Sim

Status On

Criticidade Baixa

Cliente Interno/externo

Desenvolvedor https://ckan.org/

7.1.12 Camita - Plataforma de Integracdao do CADU, SIG’s e Gmail

Nome do Sistema Camita - Plataforma de Integragdo do CADU, SIG’s e Gmail
Sigla Camita

Descrigao Plataforma de Integragdo do CADU, SIG’s e Gmail
Acesso https://camita.ifac.edu.br/

Unidade Gestora COsIS

Plataforma WEB

Linguagem Python

Banco de Dados Postgres

Codigo Fonte Sim

Documentagdo Sim

Status On

Criticidade Média

Cliente Interno

Desenvolvedor Instituto Federal do Acre
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Bem-vindos a Plataforma de Integracdo do CADU, SIG's e Gmail - Camita

Esta plataforma foi constuida, com o intuito de atender aos servidores dos municipios que ndo possuem conta no Sistema de Cadastro Unificado - CADU.
Para criar uma conta clique aqui

Para reinicializar sua senha do computador, CADU, sistemas Sigs e troca E-mail institucional clique aqui

Instituto Federal do Acre - Copyright @ 2018

Figura 07. llustracdo da tela do Camita

7.1.13SigService — WebService Rest — Consulta SIG’s

Nome do Sistema SigService — WebService Rest — Consulta SIG’s
Sigla N3o possui

Descricdo Servigo para consultar os dados dos discentes e servidores do IFAC nos sistemas SIG's.
Acesso http://sigservice.ifac.edu.br/

Unidade Gestora CosIs

Plataforma Web

Linguagem Python

Banco de Dados Postgres

Cddigo Fonte Sim

Documentagao Sim

Status On

Criticidade Baixa

Cliente Interno/externo

Desenvolvedor Instituto Federal do Acre

7.1.14Target GEDWeb

Nome do Sistema Target GEDWeb - Sistema de Gestdo de Normas e Documentos Regulatoérios

Sigla GEDWeb

Descricio O Target GEDWeb, Sistema de Gestdo de Normas e Documentos Regulatérios, foi
s desenvolvido para gerenciar grandes acervos de normas e informacgGes técnicas

Acesso https://www.gedweb.com.br/ifac

Unidade Gestora CosIs

Plataforma Web
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Cddigo Fonte PHP
Documentagdo Mysql
Status Sim
Criticidade Sim
Cliente On
Desenvolvedor Baixa

7.2 SISTEMAS DEPARTAMENTAIS

7.2.1 Sistema de Efetividade

Ano X - n°® 64 - 25 de setembro de 2020

Sistema de Efetividade

N3o possui

Registra a efetividade dos bolsistas

http://pontopronatec.ifac.edu.br

COsIS

Web

PHP e Javascript

MariaDB

Sim

Parcial

Em producgdo

Média

Interno

COsIS
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Figura 08. llustracdo do Sistema de Efetividade
7.2.2 Sistema de Cadastro Unificado

Sistema de Cadastro Unificado

CADU

Sistema unificado de autenticagdo de acesso para aplicagbes web institucionais

https://cadu.ifac.edu.br

COsSIS

Web

Python

PostgreSQL

Sim

Nao

Em produgdo

Alta

Interno

COsIS

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Sistema de Cadastro Unificado -
CADU

Por favor, efetue o login

Usuario

Usudrio

Senha

Senha

Facilidades de uso

Entre em vérios sistemas do IFAC autenticande-se uma tnica vez.

Figura 09. Tela de autenticacdo do CADU
7.2.3 Sistema de Rastreamento de Usuarios

Sauron - Sistema de Rastreamento de Usuarios e IP's

N3o possui

Sistema armazena que armazena um registro detalhado do inicio, término e duracdo de
todas as sessdes de usudrio em estagGes e servidores Windows, visando a simplificacdo de
auditorias e descoberta de informacdes relativas ao IP de uma determinada maquina do
parque em que um usuario esta conectado.

http://sauron.ifac.edu.br

COsIS

Web

PHP e Javascript

MariaDB

Ndo

Em produgdo

Baixa

Interno

COosIs

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Sauron

ola, ! Entre com um nome, login, ramal ou IP.
Procurar

Com esta ferramenta vocé pode procurar por usuarios, computadores e IP's do AD.

Figura 10. Imagem ilustrativa do Sistema de Rastreamento de Usuarios

7.2.4 Sistema de Processo Seletivo

Sistema de processo seletivo

N3o possui

Prové os meios para realizacdo de inscricdes para os diversos tipos de certames
institucionais.

http://selecoes.ifac.edu.br

COsIS

Web

Python

PostgreSQL

Sim

Nao

Em producdo

Média

Interno e externo

COsIS

Figura 05. Imagem ilustrativa do Sistema de Processo seletivo
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Acre

INSTITUTO FEDERAL

Acre

Processos seletivos - 2017

Processos seletivos com inscrigbes abertas

Ainda néo existem processos seletivos disponiveis.

Processos seletivos encerrados
Processo Seletivo para Ingresso no Curso de Pds-Graduagdo Especializagéo Lato Sensu em Agricultura Familiar

Processo Seletivo de Vagas Remanescentes 2017.2 - Cursos Superiores

Instituto Federal do Acre - 2017

7.2.5 Sistema de Cursos Abertos Livres

Sistema de Cursos Abertos Livres

MOOC

Plataforma para a realizagdo de cursos EAD abertos e massivos.

http://mooc.ifac.edu.br

COosIS

Web

Python

PostgreSQL

Sim

Ndo

Em producdo

Média

Interno e externo

Instituto TIM

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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' LIVRES ONLINE GRATUITOS
. DOINSTITUTO FEDERAL DE
' EDUCAGRO. GIENCIAE
. TECNOLOGIA DO AGRE -
L IFAC .

Figura 11. Imagem ilustrativa do Sistema de Cursos Abertos Livres

7.2.6 Sistema para Gerenciamento de Hotsites

Sistema para gerenciamento de Hotsites

Nao possui

Aplicagdo Wordpress multisite que viabilizacdo a possibilita a criagdo rapida de hotsites.

http://web.ifac.edu.br

COsIS

Web

PHP

MariaDB

Sim

Sim

Em produgdo

Média

Interno

Automatic, Inc.

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Meus sites Rede de Blogs Novo Ol4, Giuliano Cardoso Feitosa Miranda [l

Opgdes de Tela v Ajuda ¥
& Painel Painel
Inicio

Agora a Rascunho rapido a

A 1post M 1 pagina Titulo
Posts B 1 Comentério

o O que vocé estd pensando?
Midia WordPress 4.8.2 com o tema Twenty Fifteen.
Paginas
Comentdrios Atividade a
. Publicados recentemente
Aparéncia
) 30 de julho de 2015 &s 19:53 0I4, mundo!
Plugins Novidades e eventos do WordPress N
. Comentérios
Usudrios .
Participe de um evento proximo de vocé. g*
Ferramentas DE‘SI'. W(E(dpl’eSS sobl:e_Olé, mundo! .
Ola, Iste é um comentdrio. Para excluir um M&o existe nenhum evento agendado préximo a vocé no
Configuragdes comentdrio, faga o login e veja os comentdrios momento. Vocé gostaria de organizar um?
de posts. La vocé...

Custom 404 Pro WordPress 4.8.2 Security and Maintenance Release

HeroPress: What | Do Does Mot Define Who | Am

WPTavern: WordPress 4.8.2 Patches Eight Security

Todos (1) Pendente (0) Aprovado (1) Spam (0) s
Vulnerabilities

Lixo (0) ; :
Dev Blog: WordPress 4.8.2 Security and Maintenance
Release
Meetups '  WordCamps ' Moticias
Rede de Blogs « RAM 14,3/64M - SQL 107 - PHPv 5.6.24 Versdo 4.8.2

Figura 12. Imagem ilustrativa do Sistema para Gerenciamento de Hotsites

7.2.7 Portal Institucional

Portal Institucional

N3o possui

Sistema de gerenciamento de conteldo Joomla, versdo personalizada denominada
JoomlaGOVBR

http://portal.ifac.edu.br/

COsIsS

Web

PHP

MariaDB

Sim

Sim

Em produgdo

Alta

Interno e Externo

Comunidade JoomlaGOVBR (github)
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IFAC

Instituto Federal do Acre

MINISTERIO DA EDUCAGAOD

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL

EM DESTAQUE

CAMPI

Espaco do Estudante 3.

Espaco do Servidor &
A

Processo Seletivo

Concursos

Acesso ainformagdo  Cartaao Cidaddo  Auditoria Intema  Comunicagdo  Ouvidoria  Fale Conosco ~ Contatos

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO PROMATEC PORTAL EAD

7l
o

Acesse 0

dte AQU Planejamento

Estrategico

Noticias
Figura 13.

Imagem ilustrativa do Portal Institucional

7.2.8 Sistema de Emissao de Formularios

Nome do Sistema

Sistema de Emissdo de Formularios

Sigla N&o possui

Descricdo Ferramenta para geracao de folha de ponto
Acesso baiacu.ifac.edu.br/formulario/
Unidade Gestora COSIS

Plataforma Web

Linguagem Python/Django

Banco de Dados PostgreSQL

Codigo Fonte Sim

Documentagao Nao

Status Em produgdo

Criticidade Baixa

Cliente Interno

Desenvolvedor COsIS

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Sistema de Emissao de Formularios

Dados do Servidor Emissdo de Folha de Ponto Emissdo de Formulérios

Emissao de Folha de Ponto

Agui serd possivel emitir sua folha de ponto, atribuindo as ocorréncias para um determinado més e ano.

Defina o Més e Ano da Folha

Més de Referéncia

Janeiro j

Ano de Referéncia

Figura 14. Imagem ilustrativa do Sistema de Emissdao de Formulario

7.2.9 Sistema de Gestdo de Eventos Académicos e Cientificos

Sistema de Gestdo de Eventos Académicos e Cientificos - Plataforma Cachalote

SGEAC

Plataforma para gestdo/geréncia de eventos académicos e cientificos realizados pelo IFAC.

corvina.ifac.edu.br

COsIS

Web

Python/Django

PostgreSQL

Sim

Sim

Em desenvolvimento

Média

Interno

COsIS

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
Telefone: (68) 3224-3993 Email: comunicacao@ifac.edu.br Site http://www.ifac.edu.br
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Figura 15. Sistema de Gestdo de Eventos Académicos e Cientificos

7.2.10 Sistema Centralizado de Publicacdo de Editais

Sistema Centralizado de Publicacdo de Editais

SISCE

Sistema para simplificagdo de publicagdo de Editais

portal.ifac.edu.br/editais/

COsIS

Web

Python/Django

PostgreSQL

Sim

Sim

Em produgdo

Alta

Interno

COosIs

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Acesse os editais antigos clicando aqui

PROMNATEC

Gabinete da
Reitoria

Pronatec

Gestao de
Pessoas

ComissBes Gestdo de Pessoas Gy
i
CAMPUS CRUZEIRO
DO SUL
Pesquisa “:f;

CAMPUS SENA ~
MADUREIRA

Editais Antigos

CAMPUS RIO ~
BRANCO

o
-l

Comissdes

Buscar Editais

Portal EAD N

Gabinete da Reitoria E/{(}}C}

Extensdo

Figura 16. Imagem ilustrativa do Sistema Centralizado de Publica¢do de Editais

7.2.11 Ferramenta para Monitoramento de Rede (Zabbix)

Ferramenta para Monitoramento de Rede (Zabbix)

N3do possui

Ferramenta de monitoramento de redes

poraque.ifac.edu.br

COSEG

Web

PHP

MysQL

Sim

Sim

Em produgado

Média

Interno

Comunidade Zabbix
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Figura 17. Imagem ilustrativa do ZABBIX

7.2.12 Sistema para Gerenciamento de tarefas e Projetos

Sistema de Gerenciamento de Tarefas e Projetos - SURICATE

N&o Possui

Sistema para gerenciamento de tarefas e projetos

suricate.ifac.edu.br

CosIsS

Web

Javascript (ECMAScript6)/NodelS 6.x

MongoDB 3.2.x

Sim

Sim

Em produgdo

Alta

Interno

Wekan Team

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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DEMANDAS FUTURAS =

Politica de gestéo de riscos de L]
TIC...

= DA A

Elaborar projeto de especificagées B
minimas de equipamentos de Tl para

contratagao.
D@ A

Analises de riscos de contratagoes ™

de TI.
DA A

+ Adicionar Cartdo

DEMANDAS
DISTRIBUIDAS/EXECUGAO

Atualizago da Politica de a
Seguranga da Informagéo - PSI

VKDE@wrk A

Plano de Governanga de Tl

© 31/5/2017 (eLIElrk

& 14/15 ks D A

Dimensionamento de Ti a
@0 s A

Procedimentos para Desfazimento
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D A
Elaborag&o do Portfélio de T L]

© 28/9/2017
D A

+ Adicionar Cartéo

& 0/10

E ¥s513

DEMANDAS EXECUTADAS =

Plano diretor de tecnologiada @8
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=18 VK D@KS A

Catalogo de Servigos de TI-CSTH®
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Plano de Contratagio de L]
Solugdes de Tecnologia da
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D@ A
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QoA
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Etapa3 ]
@b s A

Etapa 4
 0/6

Etatpa 5
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Figura 18. Imagem llustrativa do Sistema de Gerenciamento de tarefas e Projetos

7.2.13 Sistema de abertura de chamados técnicos

Sistema de Abertura de Chamados Técnicos

GLPI

Sistema para controle e gerenciamento de chamados técnicos

chamados.ifac.edu.br

COsIS

Web

PHP

Mysql

Sim

Sim

Em produgdo

Alta

Interno

Comunidade GLPI Internacional

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Glpi

Sistema de Solicitagdo de Atendimento Técnico
Instituto Federal deo Acre - IFAC

Esqueceu sua senha?

Figura 19. Tela de autentica¢do do Sistema de Abertura de Chamados

7.2.14 Sistema de Planejamento Anual de Atividades - IFAC/2015

Sistema de Planejamento Anual de Atividades - IFAC/2015

N3ao Possui

Sistema para planejamento de atividades desenvolvido para o ano de 2015

http://baiacu.ifac.edu.br/plano_anual_atividade

COsIS

Web

Python/Django

PostgreSQL

Sim

Sim

Apenas para consulta

Baixa

Interno

COsIS

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Sistema de Planejamento Anual de Atividades - IFAC/2015

Acdes
Macro F | - ofertar Gdo p 1al e tecnoldgica, em todos os seus niveis e modalidades, formando e qualificando cidaddos com vistas na atuagao
p nos setores da com énfase no deser i local, regional e nacional
Obijetivo Geral: 1 - CONSOLIDAR A POLITICA DE GESTAQ PARTICIPATIVA NAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO.
Meta: Promover a autor dos p S e S,

Agao: Padronizar as atividades de tecnologia da informagéo e comunicagao.

Atividade Coordenagéo Prazo Inicial Prazo Final Finalizada
p 1to de fluxos e p internos  Jonas Ferreira, Jodo Aralijo, Keyla Silva, Kellyton Azevedo 3 de Agosto de 18 de Dezembrode ~ Nao
2015 2015
Utilizagao de um sistema gerenciador de Jonas Ferreira, Jodo Araljo, Keyla Silva, Kellyton Azevedo 2 de Margo de 31 de Dezembrode  Nao
projetos 2015 2015
Criag&o do Portfélic e Catdlogo de Servigos Jonas Ferreira, Jodo Araljo, Keyla Silva, Kellyton Azevedo, 10 de Agosto de 31 de Dezembrode  Néo
da DSGTI Eric Machado 2015 2015

Figura 20. Imagem ilustrativa do Sistema de Planejamento Anual de Atividades

7.2.15 Localizador de ramais e servidores

Localizar Servidor - Ramais

N3&o Possui

Sistema para localizar Servidores do IFAC e seus respectivos ramais

http://intranet.ifac.edu.br/ramais/

COosIS

Web

PHP

Mysql

Sim

Nao

Apenas para consulta

Baixa

Interno

CosIS

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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:: Localizacdo de Servidores - Ramais e E-mails

Informe parte do nome do servidor para pesquisar.,

Clique aqui para alterar seus dados pessoais

Nome Que contenha ... Buscar...

A B CDEF 66 HTI JKILMNUOPO QRSTWUVWIXYZ

Desenvolvido pela Coordenadoria de Sistemas - COSIS/GAPGE/REITORIA - Instituto Federal do Acre - IFAC

Figura 21. Imagem ilustrativa do Sistema de Localizagdo de Ramais e Servidores

7.2.16 Sistema de Reservas de equipamentos e salas

Sistema de reservas de equipamentos e salas

Ndo Possui

Sistema para reservar equipamentos e laboratérios de Tl nos campi

http://intranet.ifac.edu.br/agendacrb/Web/?

COsIS

Web

PHP

Mysql

Sim

Sim

Em produgdo

Baixa

Interno

Twinkle Toes Software

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Figura 22. Imagem ilustrativa do Sistema de Reservas de Equipamentos e Salas

7.2.17 Sistema de Gerenciamento de Projetos - REDMINE

Ano X - n°® 64 - 25 de setembro de 2020

Sistema de gerenciamento de projetos - REDMINE

N&do Possui

Sistema voltado para geréncia de projetos

http://mero.ifac.edu.br/login

COsSIS

Web

Ruby/Rails

Mysql

Sim

Sim

Em produgdo

Média

Interno

Redmine

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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@ IFAC - Gerenciador de Projetos Busca
Minha pégina Personalizar esta pagina
Minhas tarefas (0) Tarefas reportadas (0)
Nenhuma informagdo disponivel Nenhuma informagdo disponivel

Figura 23. Imagem ilustrativa do Sistema de Gerenciamento de Projetos

7.2.18 Sistema de gestdo estratégica e gerenciamento de projetos/portfélios

Sistema de gestdo estratégica e gerenciamento de projetos/portfolios

GPWeb

Sistema de gestdo estratégica e gerenciamento de projetos/portfolios orientados a
processos de padrao mundial

http://gpweb.ifac.edu.br/

COsIS

Web

PHP

Mysql

Sim

Sim

Em produgdo

Alta

Interno

A Sistema GP-Web Ltda

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Figura 24. Imagem ilustrativa do Sistema de gestdo estratégica e gerenciamento de projetos/
portfolios

7.2.19 Sistema de homologacdo/validagdo de software

Sistema de homologagdo/validacdo de software

Homolog

Sistema para gestdo de homologacdes e/ou validagdo de solucdes de software
desenvolvidos pela COSIS

http://git.ifac.edu.br/cosis/Homolog

COsIS

Web

Python/Django

PostgreSQL

Sim

Sim

Em desenvolvimento

Alta

Interno

Coordenacdo de Sistemas de Informacdo

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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You need to sign in or sign up before continuing.

GitLab Community Edition Sign in

Open source software to collaborate on code Username or email

Manage Git repositories with fine-grained access controls that keep
your code secure. Perform code reviews and enhance collaboration
with merge requests. Each project can also have an issue tracker and
a wiki.

Password

) Remember me Forgot your password?

Signinwith  Login via CADU

Figura 25. Imagem llustrativa do Sistema de Homologac¢do/Validagdo de Software

7.2.20 Sistema Gerenciador de IP’s

Sistema Gerenciador de IP's

IPs

Sistema de gerenciamento dos enderecos ips da rede do IFAC

http://ips.ifac.edu.br/

COsIS

Web

PHP

Mysql

Sim

Sim

Em produgdo

Média

Interno

Miha Petkovsek

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Gerenciador de Enderegos IP do IFAC niomons

Logout

Reioia  RioBenco  BadedadoSol  CrzeiodoSu  Xapuri  SenaMadursia i # % Administraion

16:52:21

Statistics Top 10 IPv4 subnets by number of hosts
Number of Sections 6
Number of Subnets 2
Number of IPv4 addresses 342
Number of IPv6 addresses 0
Number of users %
Rede Local w\qp Rede Storage | Rede Local #2 . | Embratel 6M8 | Rede Local #5. m‘n M
Top 10 IPv6 subnets by number of hosts o Top 10 1Pv4 subnets by usage percentage o

No IPv6 hosts configured

— Add some hosts to subnets to show graph of used hosts per subnet

Enbud S8 | Enaeddd | e | Embed2vBi | Fds Local |
Embrtel 6B 81 Embrae M NP s Storage RdeLoca 41

Figura 26. Imagem llustrativa do Sistema Gerenciador de IP’s

7.2.21 Sistema de Consulta de Material Didatico

Sistema de consulta de material didatico - WIKI

N3o Possui

Plataforma na qual sdo disponibilizados Material Didatico e informagGes de interesse
pedagdgico e administrativo dos alunos e servidores do IFAC.

http://wiki.ifac.edu.br/

COsIS

Web

PHP

Mysql

Sim

Sim

Em produgdo

Baixa

Interno

MediaWiki.org

Rua Coronel José Galdino, 495, Bosque, Rio Branco/AC - CEP 69900-640
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Pégina Discussdo Ler Ediar Ver histérico
Pégina principal

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Acre &

Pégina principal Nesse espago serdo disponibilizados Material Didético & de interesse & admit ivo dos alunos e servidores do IFAC.
Mudangas recentes
Pégina aleatoria indice [ocuttar]
fx 1 Controle de Licengas Microsoft
(I 2 Contatos e Atendimentos
s 3 Manuais para usudrios
Alteragdes ) )
relacionadas 4 Procedimentos com servidores
Paginas especiais 6 Procedimentos com Tablets Educacionais - MEC/FNDE
Enipe 6 Procedimentos com Computadores Interativos - MEC/FNDE
Link permanente 7 Procedimentos com Desktops e Notebooks:
Informagdes da 8 Procedimentos com Banco de Dados Mysdl
pagina 9 Procedimentos com Banco de Posgresq|
10 Projeto SIGA-EPCT

1 Configuragio Equipamentos de Rede
12 Configuragdes em Estagio Windows
13 Configuragdes em Estagio MAC

14 Distribuicéo dos IPs da Rede

15 Configuragdes do AD

16 Endian Firewall

17 Pfsense Firewall

18 Cacti no Cent0S 6.2

19 Procedimentos com storage

20 Estrutura de Rede IFAC

21 Documentagdo de Sistemas

Figura 27. Imagem llustrativa do Sistema de Consulta de Material Didatico

7.2.22 Sistema de Monitoramento de Impressdo

Sistema de Monitoramento de Impressao

N3o possui

Sistema para gerenciar servigos de impressao no IFAC

Acesso remoto

COSIN

Web

Linguagem proprietaria

Proprietario

Sim

Sim

Em implantagdo

Alta

Interno

Paper cut
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Permnmanent Red:

? PaperCut™ Print Logger & um programa de controle de impressio. Em tempo real os logs sSo listados
adicionalmente em CSWExcel e estio disponiveis aqui. Esse software ira somente bilhetar impressoras.
localmente instaladas,. para mais beneficios, considere o uso do Papercut NG ou MF.

Atualizar

Data

12 set. 2017

19 sst 2097

20 set Z0IT

21 set ZOIT

Z2 st 201T

25 set 2047

26 set. ZOIT

27 set 20T

28 set 209F

2o set ZOAT

Z out 2017

3 owt. DO1F

4 out 2017

5 out. 2017

wisualizar

wEsualzar

wisualizar

Wisualzar

Wisualizar

Wisuabizar

wisualizar

wisualizar

wasLAlzar

wisualizar

wasuAlzaT

wisuabizar

wasualizar

“isuabizar

HTML

Data (dia)
cEvExeel
CcswEsc el
CcCSWiExcel
CcCsSwiExcel

CSwWExcel

CESWExeel

CSWExcel

CSwWExeel

CSWExC el

CEswWExcel

CswWExeel

CcEwWExeel

CeSwWExe el

CSwWEsxcel

Data (més)
cCEvWiExcel
ocoSwWExcel
CcCSwiExcel
cCsSwiExcel
CcCSWiExcel
CcEvExcel
CcCSWwExcel
CcEvwExcel
CcCsSwExec el
CcCSWiExeel
ocsSnExe el
CcCeEVExcel
csSwWwExe el

CSwExcel

7.2.23 Sistema Integrado de Gestdao Académica

Sistema Integrado de Gestdo Académica

SIGA

Sistema de gestdo administrativo com diversos moédulos: Requisi¢cdes online; Licitagdo de
materiais e servigos; Controle orgamentario; Controle contdbil; Controle de empenhos;
Controle de pagamentos; Almoxarifado; Patriménio; Protocolo; e Recursos Humanos.

http://siga.ifac.edu.br/

COsIs

Web

PHP

Mysql

Sim

Sim

Descontinuado

Baixa

Interno

Institutos Federais do Brasil
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 Sistema Integrado de Gestdo Académica

A
@Pesquisar Acerva iPesquisar Processos \@ngln

Figura 28. Imagem llustrativa do Sistema Integrado de Gestao Académica

7.2.24 Jenkis - Servidor de Integracdo e Entrega Continua

Jenkis - Servidor de Integracdo e Entrega Continua

Jenkis

Jenkins é um servidor de automagdo gratuito e de cddigo aberto. Ajuda a automatizar as
partes do desenvolvimento de software relacionadas a construgdo, teste e implantagéo,
facilitando a integragdo continua e a entrega continua

http://jenkins.ifac.edu.br/

Cosis

Web

Java

Proprietario/Interno

Sim

Sim

On

Baixa

Interno

https://www.jenkins.io/

7.2.25 Docker — Gestao de container docker

Docker — Gestdo de container docker

Docker

O Docker tem como objetivo criar, testar e implementar aplicagdes em um ambiente
separado da maquina original, chamado de container

http://portainer.ifac.edu.br/

Cosis

Web

C

Proprietério
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On

Baixa

Interno

https://www.portainer.io/

7.2.26 GiT — Controlador de Vers3ao

GiT — Controlador de Versao

GIiT

Sistema de gerenciamento e controle de versdo de software

http://jenkins.ifac.edu.br/

http://git.ifac.edu.br

CosIS

Web

Go

Proprietario/Interno

Sim

Sim

On

Baixa

Interno

8. CONCLUSAO

Considera-se o PSTI um passo fundamental para o alcance da missdo da TI. Durante a elaboracdo
do documento foram identificadas os principais sistemas e softwares aplicativos, utilizados no IFAC
de forma corporativa, departamental e estruturante.

PORTARIA IFAC N2 1098 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12, Conceder Licenca Maternidade a servidora KEILA DA CONCEICAO SOUZA LIMA,
SIAPE 2015970, Cargo DOCENTE EBTT, com inicio em 10/09/2020 e término em 07/01/2021,
correspondente a 120 (cento e vinte) dias;
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Art. 22, Conceder Prorrogacdo de Licenga Maternidade, com inicio em 08/01/2021 e término em
09/03/2021, correspondente a 60 (sessenta) dias.

Art. 32, Esta Portaria entra em vigor a partir de 10/09/2020.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1099 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - CONCEDER Retribuicdao por Titulagdo de MESTRE a servidora CRISTIANE DE BORTOLI, SIAPE
N2 1945917, a partir de 21 de setembro de 2020. Processo N2 23843.000826/2020-12.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA

PORTARIA IFAC N2 1100 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pro-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela
Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - Autorizar o servidor abaixo relacionado, durante o exercicio de 2020, a conduzir veiculos
oficiais, de transporte individual de passageiros, no interesse do servico e no exercicio de suas
préprias atribuicdes, quando houver insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de Motorista
Oficial, nos termos da Lei n? 9.327, de 9 dezembro de 1996, observando todas as disposicdes
contidas na Portaria IFAC n2 1625, de 06 de dezembro de 2019.

Campus Tarauaca

NOME RG CNH SIAPE

Evandro Pacheco Vinter Filho 1124119-5 SSP-AC CNH 06327000834 3013068

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

(Original assinado)
ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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PORTARIA IFAC N2 1102 DE 24 SETEMBRO DE 2020

A Reitora pré-tempore do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 12 da Lei 11.892, de 29/12/2008, designada pela

Portaria n2 385, de 14 de abril de 2020, publicada no DOU n2 72, sec¢do 2, pagina 19, de 14/04/2020,
resolve:

Art. 12 - DISPENSAR a pedido, a servidora RAIMARA NEVES DE SOUZA, Tae-Pedagoga, SIAPE n?
2196542, da funcdo de Substituta Eventual da Coordenacdo Técnico Pedagdgica - COTEP, cédigo
FG-2, do Campus Rio Branco do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
(Original assinado)

ROSANA CAVALCANTE DOS SANTOS
REITORA
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